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Zatgcznik nr 1 do Regulaminu zamdwien udzielanych w ramach projektu ,,OWES TLOK” z dnia 08.08.2016 r.

Zapytanie ofertowe nr 27/2017/OWES z dnia 04.10.2017 r.

Stowarzyszenie Kujawsko-Pomorski Osrodek Wsparcia Inicjatyw Pozarzadowych ,Tiok” z siedzibg
w Toruniu, zwane dalej Zamawiajgcym, zaprasza do skfadania ofert w postepowaniu na ustugi mentora
posiadajacego doswiadczenie w pracy z przedsiebiorstwami spotecznymi zatrudniajagcymi osoby
niepetnosprawne w projekcie ,OWES TtOK” realizowanym w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest w trybie zasady konkurencyjnosci, ktéra dotyczy
wszystkich zamowien publicznych prowadzonych w ramach w/w projektu, przekraczajgcych wartos$é 50 tys.
PLN netto, tj. bez podatku od towardw i ustug (VAT).

I. Data ogtoszenia: 04.10.2017 .

Il. Zamawiajacy:
Nazwa: Stowarzyszenie Kujawsko-Pomorski Osrodek Wsparcia Inicjatyw Pozarzagdowych , Ttok”
NIP: 956 21 46 357, REGON 340028363
Osoba uprawniona do kontaktu z Oferentami i udzielania wyjasnien: Ewa Kwiesielewicz-Szyszka

lll. Przedmiot zamodwienia:
Ustugi doradztwa (kod CPV 85312320-8)

IV. Opis przedmiotu zamdwienia:

Przedmiotem niniejszego zamowienia jest wybodr osdb lub podmiotéw swiadczacych ustugi mentora
posiadajacego doswiadczenie w pracy z przedsiebiorstwa spotecznymi zatrudniajgcymi osoby
niepetnosprawne lub dziatajagcymi na ich rzecz w powiatach: brodnickim, golubsko-dobrzynskim,
grudzigdzkim, Miescie Grudzigdz, rypinskim, swieckim, wabrzeskim w woj. kujawsko-pomorskim dla
podmiotéw ekonomii spotecznej, przedsiebiorstw spotecznych.

V. Szczegdtowy opis przedmiotu zamdéwienia: wybdr mentoréw.
1. Mentor pracuje z wskazanym przez OWES PS wspierajgc proces doradczy. llo$¢ spotkan uzalezniona
od diagnozy OWES. Jedno spotkanie trwa srednio 3 godziny.

2. Obowiazki i zadania mentora:
e wspieranie pracownikow, w tym w szczegdlnosci kadry zarzadczej PS w rozwoju,
e przeprowadzenie indywidualnych spotkan mentorskich z pracownikami PS,
e celem mentoringu bedzie wdrozenie sie oséb stawiajgcych pierwsze kroki w prowadzeniu PS
e mentoring wg. potrzeb moze dot. tematyki zréwnowazonego rozwoju w przedsiebiorstwie,
e sporzadzenie karty z mentoringu.

3. O udzielenie zamdéwienia moga ubiega¢ sie wykonawcy, ktérzy spetniaja nastepujace warunki lub
dysponuja osobami spetniajgcymi nastepujace warunki (osoby wskazane do wykonania zamdwienia
osobiscie, wymienione w wykazie zrealizowanych ustug):
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a. Posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie zgodne z opisem przedmiotu zamodwienia oraz
dysponujg potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia.

b. Posiadajg udokumentowany dorobek zawodowy adekwatny do problematyki swiadczonej ustugi.

c. Posiadajg kwalifikacje i uprawnienia mentora, potwierdzone dyplomem studiéw wyzszych/studiéw
podyplomowych.

d. Posiadajg min. 5 letnie doswiadczenie zawodowe w zakresie, na ktére sktadana jest oferta zgodnie
z przedmiotem zamodwienia tj. prowadzenia dziatalnosci gospodarczej/pracy na stanowisku
menadzerskim/mentora.

e. Mentor posiada doswiadczenie we wspieraniu PS, wspotpracy ngo-jst-biznes od co najmniej 5 lat.

Spetniajg warunek dotyczacy posiadania kwalifikacji, wiedzy i doswiadczenia, tj. wykonali w okresie
ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert co najmniej 50 godzin mentoringu a/lub
doradztwa specjalistycznego w przedsiebiorstwach spotecznych, zatrudniajacych co najmniej 70 %
pracownikdw z orzeczeniem o stopniu niepetnosprawnosci w stosunku do ilosci wszystkich
zatrudnionych.

g. Sa dyspozycyjni — mozliwos¢ $wiadczenia ustugi w terminie i miejscu umdwienia sie z klientem oraz
mozliwos$é stawienia sie w siedzibie Zamawiajacego.

h. Posiadajg wysokie umiejetnosci interpersonalne oraz pracy pod presjg czasu i stresu.

i.  Dobra organizacja w samodzielnych zadaniach.

j. Wnikliwos¢ i staranno$é w ocenie przedsiewziecia.

4. Dodatkowe informacje szczegétowe:

a) Wykonawca sporzadza oferte na zatgczonym formularzu ofertowym stanowigcym Zatgcznik
nr 1 do regulaminu zamdwien oraz dotgczy¢ niezbedne dokumenty.

b) Oferta oraz wszelkie zatgczniki musza byé podpisane przez osoby upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy. W przypadku, gdy oferta jest podpisana przez inng osobe niz
przedstawiciel/e prawny/i Wykonawcy, do oferty nalezy dotgczyé oryginat lub poswiadczong
kopie stosownego petnomocnictwa wystawionego przez osoby do tego upowaznione.

c¢) Wozory dokumentdw dotaczonych do niniejszego zapytania powinny zosta¢ wypetnione przez
Wykonawce i dotgczone do oferty, badz tez przygotowane przez Wykonawce w formie zgodnej
z niniejszym zapytaniem.

d) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

e) Wykonawca w toku postepowania moze zwracacé sie z pytaniami o wyjasnienie niniejszego
zapytania.

f) Wykonawcy sg zobowigzani do regularnego przegladania strony internetowej, na ktérej
zamieszczone jest niniejsze zapytanie celem rejestrowania wszelkich zmian zapytania i
udzielonych wyjasnien.

g) Wykonawca przed uptywem terminu sktadania ofert moze dokonywac jej zmian, uzupetnien,
wycofan.

h) Wykonawca zobowigzany jest poda¢ w formularzu ofertowym stawke brutto ustugi za
godzine zegarowa.

i) W celu potwierdzenia warunkdw okreslonych w punkcie V Zamawiajgcy wymaga przedtozenia
nastepujgcych dokumentéw:

j)  CV wskazanego do realizacji niniejszego zamodwienia — wedtug wzoru stanowigcego zat. nr 3,
wykazu ustug - zat. nr 4.
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k) Osoba wskazana do realizacji nie bedzie podlegata zmianom z wyjatkiem sytuacji losowych. W
takim wypadku nowa wskazana do realizacji osoba bedzie musiata spetnia¢ wymagania z
punktu V i VIII niniejszego Zapytania i bedzie podlegata zatwierdzeniu przez Zamawiajacego.
Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ sprawdzenia powyzszych informacji.

I) Dokumenty wchodzace w sktad oferty mogg byé przedstawione w formie oryginatéw lub
poswiadczonych przez Wykonawce za zgodnos¢ z oryginatem kopii.

m) Zamawiajgcy moze wytonié kilku oferentéw.

n) Osoba fizyczna nieprowadzgca dziat. gospodarczej powinna uwzgledni¢ w cenie ustugi koszty
ZUS obcigzajgce Zamawiajgcego. W przypadku objecia petnymi ubezpieczeniami z tyt. umowy
zawartej z Zamawiajgcym, cena podana w ofercie bedzie kwotg brutto wraz ze sktadkami
obcigzajgcymi Zamawiajgcego.

Termin wykonania zamdéwienia: od momentu podpisania umowy do 30.09.2019 .

VII. Miejsce wykonania zamdwienia.

Ustugi mentorskie Swiadczone jest na terenie realizacji projektu tj. w powiatach: brodnickim, golubsko-
dobrzynskim, grudzigdzkim, Miescie Grudzigdz, rypinskim, swieckim, wabrzeskim w woj. kujawsko-
pomorskim, i/ lub w miejscu zamieszkania danej osoby/grupy lub w odlegtosci do 30 km od miejsca
zamieszkania. Termin oraz miejsce Swiadczenia ustug mentorskich musi by¢ dostosowane do mozliwosci
0s6b z nich korzystajacych.

VIII. Warunki wykonania ustugi:

1) Zamawiajacy nie pokrywa kosztow zwigzanych z dojazdem do miejsca swiadczenia ustugi.

2) Woynagrodzenie obejmuje wytgcznie cze$¢ merytoryczna.

3) Wykonawca po wykonaniu ustugi zobowigzany jest przekazaé¢ Zamawiajagcemu dokumenty zwigzane
z realizowanym projektem w tym dokumenty potwierdzajgce wykonanie ustugi,

4) Wykonawca ma obowigzek informowania uczestnikéw/uczestniczek o wspoétfinansowaniu projektu
ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

5) Wykonawca zobowigzany jest do terminowej realizacji powierzonych zadan oraz informowania
kierownika projektu o wystepujacych problemach i trudnosciach w realizacji zadan.

6) Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia miesiecznej ewidencji godzin i zadan wykonywanych
na rzecz projektu oraz ztozenia oswiadczenia o nieprzepracowaniu 276 godzin w danym miesigcu w
okresie swiadczenia ustugi i przekazywanie dokumentacji Zamawiajgcemu.

7) Kompletna dokumentacja przekazana kierownikowi projektu stanowi podstawe do wyptacenia
wynagrodzenia. Wynagrodzenie bedzie ptatne po uzyskaniu rachunku i wszystkich wymaganych
przez Zamawiajgcego dokumentow. W przypadku braku srodkéw na koncie projektu wynikajgcych z
opo6znien w ptatnosciach ze strony 1IZ RPO WK-P, Zamawiajagcy moze wyptaci¢ wynagrodzenie w
terminie pdzniejszym.

8) Samoksztatcenie - min. 30 h w roku w zakresie doradztwa. Zamawiajgcy nie ponosi kosztéow
samoksztatcenia Wykonawcy.

Informacje na temat wykluczenia

1. Zamawiajacy nie moze udziela¢ zamowienia podmiotom powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo.
Przez powigzania kapitatowo lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzarn w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
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procedury wyboru wykonawcy a wykonawcgy, polegajgce w szczegélnosci na:

a) uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej;

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji;

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii proste;j,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia,
opieki lub kurateli.

2. Zamawiajagcy moze wykluczy¢ z postepowania podmiot, ktéry wczesniej wykonat zamdwienie
z nienalezytg starannoscig, w szczegdlnosci nieterminowo lub nierzetelnie.

3. Oferent nie ztozyt kompletnej lub poprawnie wypetnionej oferty i/lub ztozyt po uptywie terminu
sktadania ofert.

4. Osoby pozostajgce w stosunku pracy z Zamawiajagcym w projekcie OWES TLOK nie mogg ztozy¢ oferty.

X. Kryteria oceny:
a) Zamawiajacy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej w oparciu i nastepujace kryteria

- Cena za wykonanie catosci zamowienia — 50 % (50 pkt).
b) Zamawiajacy dokona oceny ofert na podstawie wyniku osiggnietej zsumowanej liczby punktéw
W oparciu o przedstawione kryteria i ustalong punktacje do 100 (100% = 100 pkt).

c) Punkty za kryterium ,,cena” zostang obliczone wg nastepujgcego wzoru:

P(Ci)= Cmin/Ci x 50%

P(C)) — liczba punktéw za kryterium ceny
Cwmin - cena brutto za wykonanie catosci zamdwienia oferty najtaniszej ofert i nie odrzuconej
Ci - cena brutto za wykonanie catosci zamodwienia oferty badanej
d) Punkty dodatkowe za doswiadczenie (50 pkt) zostang dodane do kryterium ceny w nastepujacy
sposoéb:
10 pkt - w przypadku udokumentowania powyzej 5 letniego doswiadczenia jako mentor,

20 pkt - doswiadczenie zawodowe w postaci wiecej niz 50 godzin mentoringu lub doradztwa
specjalistycznego w przedsiebiorstwach spotecznych, zatrudniajacych co najmniej 70 % pracownikéw
z orzeczeniem o niepetnosprawnosci w stosunku do ilosci wszystkich zatrudnionych.

20 pkt - status podmiotu ekonomii spotecznej w przypadku ztozenia oferty przez osobe prawng

(instytucje, organizacje, firme) jesli posiada taki status.

e) Przyznane punkty bedg stanowity podstawe do wyboru wykonawcy.
f) Zamawiajacy udzieli zamodwienia temu wykonawcy, ktory uzyska najwyzszg liczbe punktéw w oparciu

o ustalone powyzej kryteria.
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Dokumentacja niezbedna do ztozenia oferty:

-Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego — Formularz ofertowy wraz z oswiadczeniem o braku powigzan
z Zamawiajgcym

-Zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego - CV

-Zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego - Wykaz ustug

Informacje na temat skfadania ofert:

Termin sktadania ofert od 04.10.2017 do 16.10.2017 r. (liczy sie data otrzymania).

Oferty otrzymane po uptywie tego terminu nie bedg podlegaty ocenie.

Sposdb sktadania ofert w jeden ze wskazanych sposobow:

wersja elektroniczna z uwzglednieniem opcji: ,potwierdzenie odczytu - tak” na adres mailowy
zapytania.owes@tlok.pl;

dostarczenie do siedziby Zamawiajgcego lub przestanie oferty listem poleconym na adres:
Stowarzyszenie Kujawsko-Pomorski Osrodek Wsparcia Inicjatyw Pozarzagdowych TtOK, Sukiennicza
6/2, 87-100 Torun z dopiskiem: Zapytanie ofertowe nr 27/2017/OWES z dnia 04.10.2017 r.; (liczy sie
data wptywu ofert do Zamawiajgcego);

droga faksowg z telefonicznym badZz mailowym potwierdzeniem, ze oferta zostata odebrana przez
oferenta i jest czytelna.

Zamawiajgcy nie odsyta nadestanych ofert.

O wyniku wyboru oferty Zamawiajgcy informuje wszystkich, ktérzy ztozyli oferty.

Do niniejszego zapytania ofertowego ma zastosowanie regulamin Zamawiajgcego dotyczacy realizacji

zamowien w ramach projektu OWES TtOK dostepny na stronie internetowej Zamawiajgcego.

Fundusze WOJEWODZTWO : . £*x

Europejskie | KUJAWSKO-POMORSKIE Unia Europejska | ™,
. Europejski Fundusz Spoteczny o

Program Regionalny *




