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Zatgcznik nr 1 do Regulaminu zamdwien udzielanych w ramach projektu ,,OWES TLOK” z dnia 08.08.2016 r.

Zapytanie ofertowe nr 7/2017/OWES z dnia 02.06.2017 r.

Stowarzyszenie Kujawsko-Pomorski Osrodek Wsparcia Inicjatyw Pozarzadowych ,Tiok” z siedzibg
w Toruniu, zwane dalej Zamawiajgcym, zaprasza do sktadania ofert w postepowaniu na ustugi organizacji i
przeprowadzenia szkolenia zawodowego, bedacym kursem jezyka angielskiego dla uczestniczki w projekcie
,OWES TtOK” realizowanym w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego na lata 2014-2020.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest w trybie zasady konkurencyjnosci, ktéra dotyczy
wszystkich zamowien publicznych prowadzonych w ramach w/w projektu, przekraczajgcych wartos$é 50 tys.
PLN netto, tj. bez podatku od towardw i ustug (VAT).

I. Data ogtoszenia: 02.06.2017 .

II. Zamawiajacy:
Nazwa: Stowarzyszenie Kujawsko-Pomorski Osrodek Wsparcia Inicjatyw Pozarzagdowych , Ttok”
NIP: 956 21 46 357, REGON 340028363
Osoba uprawniona do kontaktu z Oferentami i udzielania wyjasnien: Ewa Kwiesielewicz-Szyszka

lll. Przedmiot zamdwienia:

Ustugi szkolenia zawodowego (kod 80530000-8)
IV. Opis przedmiotu zamdwienia:
Przedmiotem niniejszego zamdwienia jest wybdr podmiotéw Swiadczacych ustugi w zakresie organizacji i
przeprowadzenia kursu jezyka angielskiego - zgodnie z indywidualnym poziomem umiejetnosci jezykowych
oraz mozliwosci czasowych uczestniczki - pracowniczki przedsiebiorstwa spotecznego na terenie miasta
Torunia.

V. Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia:

1. Zakres tematyczny:

Szkolenie obejmuje teoretyczny i praktyczny program w zakresie kursu podstawowego jezyka angielskiego.
Kurs powinien dotyczy¢ praktycznej umiejetnosci postugiwania sie jezykiem angielskim w dziedzinie
sprzedazy, powinien by¢ ukierunkowany na nabycie kompetencji mdéwienia i przygotowanie do prezentac;ji
produktéw i ustug przedsiebiorstwa spotecznego. Uczestniczka moze braé udziat jako uczestniczka kursu
grupowego organizowanego przez Wykonawce.

2. Zamowienie obejmuje 120 godzin.

Programy na szkolenia powinny by¢ przygotowane i realizowane zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
Cena danego szkolenia powinna obejmowacd réwniez koszt egzamindow/testéw kwalifikacyjnych, (walidacja
nabytych efektéw ksztatcenia) i certyfikacji.
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3. O udzielenie zamdéwienia mogg ubiega¢ sie wykonawcy, ktérzy spetniaja nastepujace warunki lub
dysponuja osobami spetniajgcymi nastepujace warunki (osoby wskazane do wykonania zamdwienia
osobiscie, wymienione w wykazie zrealizowanych ustug):

a. Posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie zgodne z opisem przedmiotu zamodwienia oraz
dysponujg potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia.

b. Posiadajg udokumentowany dorobek zawodowy adekwatny do problematyki swiadczonej ustugi.

c. Posiadajg aktualny wpis do rejestru instytucji szkoleniowych. Nalezy ztozy¢ aktualne potwierdzenie
wpisu instytucji szkoleniowej do RIS prowadzonego przez Wojewddzki Urzad Pracy witasciwy ze
wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowe;.

d. Posiadajg aktualny (nie starszy niz 3 m-ce) odpis z CEIDG, KRS lub aktualny odpis z wiasciwego
rejestru (jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru).

e. Posiadajg uprawnienia do prowadzenia szkolen objetych przedmiotem zamdwienia.

Catosciowa organizacja i przeprowadzenie szkolenia zgodnie z programem zawartym w ofercie
wykonawcy stanowigcej podstawe do zawarcia umowy oraz formularzem oferty.

g. Doktadne okreslenie termindw rozpoczecia i zakofczenia realizacji szkolenia oraz do przedfozenia
szczegdtowego harmonogramu Zamawiajgcemu.

h. Catosciowa organizacja i przeprowadzenie procesu walidacji i certyfikacji.

i. Przeprowadzenie wszystkich badan lekarskich niezbednych do udziatu w szkoleniach (o ile s3
wymagane przepisami prawa).

j. Zapewnienie materiatéw szkoleniowych (podrecznikdw lub materiatéw powielanych) oraz
przekazanie ich Uczestnikom Projektu z zastosowaniem formatu wizualizacji wtasciwej dla
projektow realizowanych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego.

k. Zorganizowanie zaje¢ szkoleniowych w godzinach ustalonych z uczestniczkg projektu, jednak nie
wykraczajgcych poza przedziat godzinowy 7.00 — 19.00.

I.  Biezace informowania na pismie tj. w ciggu 2 dni od dnia zdarzenia, Zamawiajacego o przypadkach
nieobecnosci na szkoleniu oséb skierowanych oraz rezygnacji z uczestnictwa w szkoleniu w trakcie
jego trwania.

m. Prowadzenie dokumentacji szkoleniowej w tym fotograficznej.

n. Przekazanie Zamawiajagcemu odpowiednio oryginatu i kopii uzyskanych w wyniku realizacji ustugi
uprawnien, certyfikatow, zaswiadczen w terminie — maksymalnie 1 miesigca od daty
przeprowadzenia egzaminu kornicowego.

0. Ochrony danych osobowych oraz wspétpracy z personelem projektu.
Obstuge administracyjng podczas szkolenia.

Dostarczenie petnej dokumentacji szkolenia na adres wskazany przez Zamawiajgcego (listy
obecnosci, listy potwierdzajgcej odbiér materiatdw szkoleniowych, dzienniki zaje¢, zdjecia,
kserokopia  badan lekarskich, liste = potwierdzajgcg  przystgpienie do  egzaminu,
zaswiadczenie/certyfikat z ukonczonego kursu itp., rejestru wydanych zaswiadczen lub innych
dokumentéw potwierdzajgcych ukonczenie szkolenia i uzyskanie umiejetnosci lub kwalifikacji,
zawierajgcego: numer, imie i nazwisko uczestnika szkolenia). Petna dokumentacja szkolenia musi
posiadac logotypy, zgodnie z Wytycznymi dotyczgcymi oznaczenia projektow w ramach (RPO WK-
P).

r. Oznaczenia pomieszczen, w ktérych beda sie odbywaty zajecia poprzez wywieszenie plakat
informacyjnego dotyczacego projektu.
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s. Niezwioczne udostepnienie do wgladu na zgdanie Zamawiajgcego oraz innych podmiotéw
uprawnionym do kontroli, wszelkich dokumentéw zwigzanych z realizowanym zamdwieniem, w
tym dokumentéw finansowych.

t.  Przechowywanie dokumentacji dotyczacej szkolenia minimum do 31 grudnia 2025 roku.

u. Posiadajg siedzibe, biuro/filie w Toruniu na terenie woj. kujawsko-pomorskiego.

4. Dodatkowe informacje szczegétowe:

a)

b)

d)
e)

f)

Wykonawca sporzadza oferte na zatgczonym formularzu ofertowym stanowigcym Zafgcznik
nr 1 do regulaminu zamdwien oraz dotgczy¢ niezbedne dokumenty.

Oferta oraz wszelkie zatgczniki muszg by¢é podpisane przez osoby upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy. W przypadku, gdy oferta jest podpisana przez inng osobe niz
przedstawiciel/e prawny/i Wykonawcy, do oferty nalezy dotgczy¢ oryginat lub poswiadczong
kopie stosownego petnomocnictwa wystawionego przez osoby do tego upowaznione.

Wzory dokumentéw dotgczonych do niniejszego zapytania powinny zosta¢ wypetnione przez
Wykonawce i dotagczone do oferty, bgdz tez przygotowane przez Wykonawce w formie zgodnej
z niniejszym zapytaniem.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Wykonawca w toku postepowania moze zwracac sie z pytaniami o wyjasnienie niniejszego
zapytania.

Wykonawcy s zobowigzani do regularnego przegladania strony internetowej, na ktérej
zamieszczone jest niniejsze zapytanie celem rejestrowania wszelkich zmian zapytania i
udzielonych wyjasnien.

Wykonawca przed uptywem terminu skfadania ofert moze dokonywaé jej zmian, uzupetnien,
wycofan.

Wykonawca zobowigzany jest poda¢ w formularzu ofertowym stawke brutto ustugi za caty
cykl szkoleniowy.

Dokumenty wchodzace w sktad oferty mogg byé przedstawione w formie oryginatéw lub
poswiadczonych przez Wykonawce za zgodnos$¢ z oryginatem kopii.

VI. Termin wykonania zamdwienia: od momentu podpisania umowy do 30.09.2019 .

Kurs powinien odbywac sie w dni robocze w godzinach ustalonych indywidualnie z uczestniczky projektu.
Jesli uczestniczka wyrazi zgode, kurs moze sie odbywac¢ w dni weekendowe. Uczestniczka moze braé udziat
jako uczestniczka kursu grupowego organizowanego przez Wykonawce. Czas realizacji kursu uzalezniony
jest od indywidualnych ustalen z uczestniczkg projektu. Jednak powinien rozpoczgc sie nie pdzniej niz
15.10.2017 i skonczy¢ nie pdzniej niz 31 sierpnia 2018 r.

VII. Miejsce wykonania zamdwienia: Torun na terenie wojewddztwa kujawsko-pomorskiego.

VIII. Warunki wykonania ustugi:

1) Wykonawca ma obowigzek zapewnienia bazy lokalowej oraz materiatéw potrzebnych do
przeprowadzenia szkolenia.
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2) Wykonawca przeprowadzi test sprawdzajgcy poziom zaawansowania umiejetnosci jezykowych oraz
przygotuje test (ew. testy) sprawdzajgce postepy w rozwoju kompetencji jezykowych bezposrednio
po kursie.

3) Wykonawca zapewni certyfikaty dla uczestniczki kursu.

4) Wykonawca zapewni obstuge administracyjng kursu-przygotowanie raportéw postepdw czynionych
przez uczestnikdw, przygotowanie testéw sprawdzajgcych, prowadzenie list obecnosci. Itp.

5) Wykonawca po wykonaniu ustugi zobowigzany jest przekazaé¢ Zamawiajgcemu dokumenty zwigzane
z realizowanym projektem w tym dokumenty potwierdzajace wykonanie ustugi.

6) Wykonawca ma obowigzek informowania uczestnikow/uczestniczek o wspétfinansowaniu projektu
ze sSrodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

7) Wykonawca zobowigzany jest do terminowej realizacji powierzonych zadan oraz informowania
kierownika projektu o wystepujgcych problemach i trudnosciach w realizacji zadan.

8) Kompletna dokumentacja przekazana kierownikowi projektu stanowi podstawe do wyptacenia
wynagrodzenia. Wynagrodzenie bedzie ptatne po uzyskaniu rachunku i wszystkich wymaganych
przez Zamawiajgcego dokumentéw. W przypadku braku srodkéw na koncie projektu wynikajgcych z
opo6znien w ptatnosciach ze strony IZ RPO WK-P, Zamawiajacy moze wyptaci¢ wynagrodzenie w
terminie pdzniejszym.

IX. Informacje na temat wykluczenia
1. Zamawiajacy nie moze udziela¢ zamoéwienia podmiotom powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo.
Przez powigzania kapitatowo lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace w szczegélnosci na:
a) uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spotki osobowej;
b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;
c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;
d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii proste;j,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia,
opieki lub kurateli.
2. Zamawiajgcy moze wykluczyé z postepowania podmiot, ktéry wczesniej wykonat zamdwienie
z nienalezytg starannoscig, w szczegélnosci nieterminowo lub nierzetelnie.
3. Oferent nie ztozyt kompletnej lub poprawnie wypetnionej oferty i/lub ztozyt po uptywie terminu
sktadania ofert.
4. Osoby pozostajgce w stosunku pracy z Zamawiajagcym w projekcie OWES TtOK nie mogg ztozy¢ oferty.

X. Kryteria oceny:
a) Zamawiajacy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej w oparciu i nastepujgce kryteria

- Cena za wykonanie catos$ci zamowienia — 60 % (60 pkt).
b) Zamawiajgcy dokona oceny ofert na podstawie wyniku osiggnietej zsumowanej liczby punktow
w oparciu o przedstawione kryteria i ustalong punktacje do 100 (100% = 100 pkt).

c¢) Punkty za kryterium ,,cena” zostang obliczone wg nastepujgcego wzoru:
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P(C))= Cmin/Ci x 60%

P(C) — liczba punktdéw za kryterium ceny
Cumin - cena brutto za wykonanie cato$ci zamodwienia oferty najtanszej ofert i nie odrzucone;j
C, - cena brutto za wykonanie cato$ci zamdwienia oferty badane;j
d) Punkty dodatkowe za doswiadczenie (40 pkt) zostang dodane do kryterium ceny w nastepujgcy

sposob:

10 pkt - w przypadku posiadanego doswiadczenia w przeprowadzeniu 10-20 kurséow jezyka
angielskiego,

20 pkt - w przypadku posiadanego doswiadczenia w przeprowadzeniu powyzej 21 kurséw jezyka
angielskiego,

20 pkt - status podmiotu ekonomii spotecznej w przypadku ztozenia oferty przez osobe prawng

(instytucje, organizacje, firme) jesli posiada taki status.

Dokumentacja niezbedna do ztozenia oferty:

-Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego — Formularz ofertowy wraz z o$wiadczeniem o braku powigzan
z Zamawiajacym

- Zatacznik nr 3 - Wykaz ustug

- Zatacznik nr 4 - Wykaz z RIS.

- Zatacznik nr 5 - przygotowany przez oferenta program szkolenia zawodowego.
Informacje na temat sktadania ofert:

Termin sktadania ofert od 02.06.2017 do 19.06.2017 r., (liczy sie data otrzymania).

Oferty otrzymane po uptywie tego terminu nie bedg podlegaty ocenie.

Sposdb sktadania ofert w jeden ze wskazanych sposobow:

wersja elektroniczna z uwzglednieniem opcji: ,potwierdzenie odczytu - tak” na adres mailowy
zapytania.owes@tlok.pl;

dostarczenie do siedziby Zamawiajgcego lub przestanie oferty listem poleconym na adres:
Stowarzyszenie Kujawsko-Pomorski Osrodek Wsparcia Inicjatyw Pozarzagdowych TtOK, Sukiennicza
6/2, 87-100 Torun z dopiskiem: Zapytanie ofertowe nr 7/2017/OWES z dnia 02.06.2017 r.; (liczy sie
data wptywu ofert do Zamawiajgcego);

drogg faksowg z telefonicznym badZz mailowym potwierdzeniem, ze oferta zostata odebrana przez
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oferenta i jest czytelna.

Zamawiajacy nie odsyta nadestanych ofert.

O wyniku wyboru oferty Zamawiajacy informuje wszystkich, ktérzy ztozyli oferty.

Do niniejszego zapytania ofertowego ma zastosowanie regulamin Zamawiajgcego dotyczacy realizacji

zamoéwien w ramach projektu OWES TLOK dostepny na stronie internetowej Zamawiajgcego.
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