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OSZACOWANIE WARTOŚCI ZAMÓWIENIA  

DOTYCZĄCE SPECJALISTÓW DS. PRAWA ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH 

 z dnia 02.11.2016 

 
Stowarzyszenie Kujawsko-Pomorski Ośrodek Wsparcia Inicjatyw Pozarządowych „Tłok” z siedzibą 
w Toruniu, zwane dalej Zamawiającym, zaprasza do składania propozycji ofert w postępowaniu na usługi 
specjalisty ds. zamówień publicznych dla podmiotów ekonomii społecznej, w tym m.in. spółdzielni 
socjalnych, organizacji pozarządowych i wiosek tematycznych oraz osób fizycznych planujących podjęcie 
działalności w formie przedsiębiorstwa społecznego w projekcie „OWES TŁOK” realizowanym w ramach 
Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020. 
 
Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest oszacowaniem wartości zamówienia aktualnych 
cen na rynku zamawianych usług. Przedmiotowe zapytanie nie stanowi podstawy do zawarcia umowy w 
sprawie udzielenia zamówienia, jest natomiast źródłem informacji nt. aktualnego rynku usług i stanowić 
będzie podstawę do sporządzenia wykazu Wykonawców do których skierowane będzie ostateczne zapytanie 
ofertowe zmierzające do udzielenia zamówienia.  
 
 
 
I. Zamawiający:   

Nazwa: Stowarzyszenie Kujawsko-Pomorski Ośrodek Wsparcia Inicjatyw Pozarządowych „Tłok”            
Adres siedziby:  Plac Św. Katarzyny 9, 87-100 Toruń 
NIP: 956 21 46 357, REGON 340028363 
Osoba uprawniona do kontaktu z Oferentami i udzielania wyjaśnień: Ewa Kwiesielewicz-Szyszka 
tel. 500 127 355.  
 

II. Przedmiot zamówienia:  
Usługi specjalisty ds. prawa zamówień publicznych. 
 
 

III. Opis przedmiotu zamówienia: 
Przedmiotem niniejszego zamówienia jest oszacowanie aktualnych cen na usługi w zakresie prawa 
zamówień publicznych na terenie powiatów: brodnickim, golubsko-dobrzyńskim, grudziądzkim, Mieście 
Grudziądz, rypińskim, świeckim, wąbrzeskim w woj. kujawsko-pomorskim dla podmiotów ekonomii 
społecznej, w tym spółdzielni socjalnych, organizacji pozarządowych i wiosek tematycznych oraz osób 
fizycznych planujących podjęcie działalności w formie przedsiębiorstwa społecznego. 

IV. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia:  
 

1. Specjalista ds. prawa zamówień publicznych odpowiada za: 
a) monitorowanie i merytoryczną analizę zapytań publikowanych zarówno przez podmioty stosujące pzp, 
jak i podmioty wyłaniające usługodawców w ramach zlecania usług dla PS/PES w projektach EFS,  
b) przedstawianie zapytań w trakcie bezpośrednich spotkań z PS, zachęcanie do składania ofert i pomoc 
w wypełnianiu dokumentów.  
c) pomoc dla klientów OWES w przygotowaniu dokumentów niezbędnych podczas składania oferty 
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handlowej w ramach pzp, 
d) dbanie o samokształcenie w zakresie ekonomii społecznej, minimum 30 godzin w roku, 
e) prowadzenie dokumentacji obowiązującej w projekcie. 

 
 

2. Rezultatem prowadzonych działań w projekcie, w tym usług doradztwa w zakresie objętym powyższym 
przedmiotem zamówienia jest powstanie 30 grup inicjatywnych, które wypracują założenia co do 
utworzenia podmiotu ekonomii społecznej, 18 środowisk lokalnych, które przystąpią do wspólnej realizacji 
przedsięwzięcia mającego na celu rozwój ekonomii społecznej, utworzenie 90 miejsc pracy w 
nowoutworzonych oraz istniejących przedsiębiorstwach społecznych poprzez wsparcie finansowe, 
utworzenie 30 organizacji pozarządowych prowadzących działalność odpłatną pożytku publicznego lub 
działalność gospodarczą (nowych organizacji oraz ekonomizację istniejących). 
Wykonawca odpowiada za osiągnięcie rezultatów w ramach wykonywanych usług doradczych będących 
przedmiotem zamówienia. Stosowny zapis dotyczący odpowiedzialności za osiągnięcie rezultatów 
zostanie zawarty w umowie z Wykonawcą. 

 

3. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają następujące warunki lub 
dysponują osobami spełniającymi następujące warunki (osoby wskazane do wykonania zamówienia 
osobiście, wymienione w wykazie zrealizowanych usług): 
 

a) Posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie zgodne z opisem przedmiotu zamówienia oraz 
dysponują potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia.  

b) Posiadają udokumentowany dorobek zawodowy adekwatny do problematyki świadczonej 
usługi.  

c) Posiadają wykształcenie wyższe-ukończyli studia zawodowe/magisterskie. 

d) Posiadają min. 3 letnie doświadczenie zawodowe w zakresie, na które składana jest oferta 
zgodnie z przedmiotem zamówienia. 

e) Spełniają warunek dotyczący posiadania wiedzy i doświadczenia, tj. pracowali w okresie 
ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert w zakresie wyznaczonym w zapytaniu, 
którego odbiorcą były osoby zagrożone ubóstwem i/lub wykluczeniem społecznym oraz 
przedstawiciele podmiotów ekonomii społecznej, w tym organizacje pozarządowe, wioski 
tematyczne, spółdzielnie socjalne.. 

f) Są dyspozycyjni – możliwość świadczenia usługi doradczej w terminie i miejscu umówienia się z 
klientem oraz możliwość stawienia się w siedzibie Zamawiającego.  

g) Wykonawca powinien dołączyć Wykaz zrealizowanych usług o podobnym charakterze 
związanych z ww. tematyką, stanowiący Załącznik nr 1 oraz CV, stanowiący nr 2  do niniejszego 
zapytania.  

h) Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.  

i) Oferta oraz wszelkie załączniki muszą być podpisane przez osoby upoważnione do 
reprezentowania Wykonawcy. W przypadku, gdy oferta jest podpisana przez inną osobę niż 
przedstawiciel/e prawny/i Wykonawcy, do oferty należy dołączyć oryginał lub poświadczoną 
kopię stosownego pełnomocnictwa wystawionego przez osoby do tego upoważnione.  

j) Wzory dokumentów dołączonych do niniejszego zapytania powinny zostać wypełnione przez 
Wykonawcę i dołączone do oferty, bądź też przygotowane przez Wykonawcę w formie zgodnej 
z niniejszym zapytaniem.  

k) Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.  
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l) Wykonawca w toku postępowania może zwracać się z pytaniami o wyjaśnienie niniejszego 
zapytania.  

m) Wykonawcy są zobowiązani do regularnego przeglądania strony internetowej, na której 
zamieszczone jest niniejsze zapytanie celem rejestrowania wszelkich zmian zapytania i 
udzielonych wyjaśnień.  

n) Wykonawca przed upływem terminu składania ofert może dokonywać jej zmian, uzupełnień, 
wycofań.  

o) Wykonawca zobowiązany jest podać cenę za wymiar czasu odpowiadający 1/2 etatu (umowa 
cywilnoprawna). 

p) W celu potwierdzenia warunków Zamawiający wymaga przedłożenia następujących 
dokumentów:  

q) CV doradcy wskazanego do realizacji niniejszego zamówienia – według wzoru stanowiącego 
załącznik nr 3,  

r) Rekomendacji i referencji potwierdzających przeprowadzenie wskazanej w ofercie ilości godzin 
doradztwa specjalistycznego.  

s) Osoba wskazana do realizacji nie będzie podlegała zmianom z wyjątkiem sytuacji losowych. W 
takim wypadku nowa wskazana do realizacji osoba będzie musiała spełniać wymagania z 
niniejszego Zapytania i będzie podlegała zatwierdzeniu przez Zamawiającego. Zamawiający 
zastrzega możliwość sprawdzenia powyższych informacji.  

t) Dokumenty wchodzące w skład oferty mogą być przedstawione w formie oryginałów lub 
poświadczonych przez Wykonawcę za zgodność z oryginałem kopii. 

 
V. Termin wykonania zamówienia: od momentu podpisania umowy do 30.09.2019 r. 

 
VI. Miejsce wykonania zamówienia. 

Usługi świadczone jest na terenie realizacji projektu tj. na terenie powiatów brodnickiego, golubsko-
dobrzyńskiego, grudziądzkiego, M. Grudziądz, rypińskiego, świeckiego, wąbrzeskiego w woj. kujawsko-
pomorskim, doradztwo jest świadczone w Inkubatorze Aktywności Społecznej oraz w miejscu 
zamieszkania danej osoby/grupy lub w odległości do 30 km od jej/ich miejsca zamieszkania. Termin oraz 
miejsce świadczenia usług doradczych musi być dostosowane do możliwości osób z nich korzystających. 
Specjalista ds. pzp jest zobowiązany do bezpośredniego świadczenia usług u klienta  1/4 wymiaru czasu 
pracy na jaki zostanie zatrudniony w subregionie. Pozostały czas pracy przeznaczony jest na doradztwo 
elektroniczne i kontakt z klientem.  
 
 
 

VII. Warunki wykonania usługi:  
 

1) Zamawiający nie pokrywa kosztów związanych z dojazdem do miejsca świadczenia usług.   

2) Specjalista ds. pzp ma obowiązek informowania uczestników/uczestniczek o współfinansowaniu 
projektu ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.  

3) Specjalista ds. pzp współpracuje z kadrą projektu w zakresie rekomendowania osób/grup 
korzystających z usług do skorzystania z dalszego wsparcia proponowanego przez projekt.  

4) Specjalista ds. pzp zobowiązany jest do terminowej realizacji powierzonych zadań oraz 
informowania doradcy kluczowego i kierownika projektu o występujących problemach i 
trudnościach w realizacji zadań.  
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5) Specjalista ds. pzp zobowiązany jest do prowadzenia miesięcznej ewidencji godzin i zadań 
wykonywanych na rzecz projektu oraz ewidencji wskazującej na zatrudnienie w innych projektach 
realizowanych w ramach NSRO w okresie świadczenia doradztwa i przekazywanie dokumentacji 
Zamawiającemu.  

6) Samokształcenie - min 30h w roku w zakresie doradztwa. Zamawiający nie ponosi kosztów 
samokształcenia specjalisty ds. pzp. 

 
 

VIII. Kryteria oceny:  Zamawiający oszacuje aktualne ceny na rynku na podstawie otrzymanych informacji. 
 
IX. Dokumentacja niezbędna do złożenia oferty:  

- Załącznik nr 1 - Wykaz usług 

- Załącznik nr 2 - CV wg wzoru 

 
X. Informacje na temat składania ofert:  
 
1. Termin składania propozycji ofert do 11 grudnia 2016. 

2. Oferty otrzymane po upływie tego terminu nie będą podlegały ocenie. 

3. Sposób składania ofert w jeden ze wskazanych sposobów:  

 wersja elektroniczna z uwzględnieniem opcji: „potwierdzenie odczytu - tak” na adres mailowy 

zapytania.owes@tlok.pl; 

4. Zamawiający nie odsyła nadesłanych ofert.  

 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 


