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*umowa trojstronna: Operator-Lider-Patron

UMOWA MIKRODOTACJI NR ..../MMS

zawarta w Toruniu, W dniu ........coeeevieeiiieeeeeeeeeeeeeen,

w ramach projektu ,Inicjuj w matych spotecznosciach” realizowanego przez
Stowarzyszenie Kujawsko-Pomorski Osrodek Wsparcia Inicjatyw Pozarzgdowych TLOK i
Towarzystwo Rozwoju Gminy Ptuznica ze srodkéw Rzgdowego Programu Wsparcia
Organizacji Pozarzagdowych Moc Matych Spotecznosci.

pomiedzy:

Stowarzyszeniem Kujawsko-Pomorski Osrodek Wsparcia Inicjatyw Pozarzadowych
TLOK, z siedzibg w Toruniu, ul. Bartkiewiczéwny 69, KRS 0000231265 , NIP 956 21 46
357, zwanym dalej

Operatorem,

reprezentowanym przez:

Ewe Kwiesielewicz-Szyszke - prezeske,

.................................... zsiedzibgw ..., KRSYiNNY
rejestr ..o NIP. (dane Patrona),

reprezentowanym/-g przez:

zwanym/-g dalej Patronem

oraz

(imie i nazwisko, adres lidera grupy nieformalnej)
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zwanym/-g dalej Liderem grupy nieformalne;j.

Strony uzgodnity, co nastepuje:
§1

1. Operator realizuje wraz z Towarzystwem Rozwoju Gminy Ptuznica projekt ,Inicjuj w
matych spotecznosciach”, zwiekszenie potencjatu matych i srednich lokalnych
organizacji obywatelskich dziatajgcych na terenach wiejskich i / lub w matych i $rednich
miastach woj. kujawsko-pomorskiego do prowadzenia dziatan na rzecz rozwoju
aktywnosci i integracji spotecznej oraz zwiekszenia odpornosci spotecznosci lokalnych
na kryzysy. Wsparcie w postaci mikrodotacji ,Inicjuj w matych spotecznosciach”
adresowane jest rowniez do lokalnych grup nieformalnych i ma na celu umozliwienie
rozwoju matym inicjatywom lokalnym.

2. Operator udziela Patronowi reprezentujgcemu grupe nieformalng w sktadzie:
........................................... , Z Liderka/-em grupy ....................., wsparcia
finansowego w postaci mikrodotacji ze srodkéw Rzgdowego Programu Wsparcia
Organizacji Pozarzadowych Moc Matych Spoteczno$ci na projekt pt.:

e e e et eeaaeeeeeees ”, na podstawie wniosku nr ..../.MMS zdnia ..........................

stanowigcego zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy. Wniosek wraz z budzetem stanowi

integralng czes¢ umowy.

3. Patron w imieniu grupy odpowiada za $rodki finansowe w ramach mikrodotacji,
przyjmuje srodki finansowe na konto i zobowigzuje sie w szczegdlnosci do:
—wykorzystania sSrodkdéw na realizacje projektu,

—realizacji projektu zgodnie z wnioskiem o mikrodotacje, zaakceptowanym budzetem
oraz niniejszg umowa,

—informowania Operatora o trudnosciach, a takze zauwazonych nieprawidtowosciach
w realizacji projektu,

—przechowywania, zgodnie z obowigzujgcym prawem, dokumentacji merytorycznej i
finansowej zwigzanej z mikrodotacjg przez okres 5 lat, liczgc od poczatku roku
nastepujgcego po roku,

w ktérym realizowany byt projekt,
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—prowadzenia zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa przejrzystej dokumentacji
ksiegowej dotyczgcej mikrodotacji,

—prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej, pozwalajgcej jednoznacznie
przypisac koszty do projektu,

—prawidtowego rozliczenia mikrodotacji,

—udostepnienia upowaznionym przedstawicielom Operatora i Instytucji Zarzgdzajgcej
wszelkich dokumentow i ksigg rachunkowych zwigzanych z realizacjg mikroprojektu,
—stosowania ogolnie obowigzujgcych regulacji w zakresie zwrotu kosztéw podrozy i
diet stuzbowych.
4.Patron i Lider grupy zobowigzujg sie przy realizacji niniejszej umowy przestrzegac
postanowien zawartych w Regulaminie konkursu ,Inicjuj w matych spotecznosciach” i
oSwiadczajg, ze zapoznali sie z jego trescia.

§2

1. Catkowita kwota srodkéw finansowych przyznanych w formie mikrodotacji wynosi
brutto: ..... PLN (stownie: ....... PLN).

2. Srodki dostepne w ramach mikrodotacji zostang wyptacone Patronowi na rachunek nr
........................ wbanku ................................... Wyptata nastapi w terminie 14
dni od dnia podpisania umowy pod warunkiem posiadania przez Operatora srodkow
przekazanych przez NIW-CRSO.

3. Mikrodotacja zostanie wyptacona jako zaliczka lub refundacja poniesionych kosztéw w
ramach projektu przez beneficjenta.

4. Okres kwalifikowalnosci srodkéw miesci sie w datach realizacji projektu, tj od dnia
................. dodnia..........coooiiin

§3
1. Podstawg wydatkowania srodkéw w ramach umowy jest budzet projektu okreslony we
whniosku
0 przyznanie mikrodotaciji.
2. Patron i Lider grupy zobowigzuja sie do realizacji projektu i wydatkowania przyznanych
Srodkow do dnia ............cceieenen. r.
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3. Termin wydatkowania przyznanej mikrodotacji moze zosta¢ przedtuzony na
uzasadniony wniosek Patrona grupy, ztozony do Operatora nie pozniej niz w terminie 7
dni kalendarzowych przed dniem,

w ktérym uptywa termin zakohczenia wydatkowania srodkéw finansowych.

4. Patron grupy zobowigzany jest niezwtocznie powiadomi¢ Operatora o wszelkich
okolicznosciach mogacych zaktécié lub opdzni¢ prawidtowg realizacje projektu.

5. Srodki finansowe przyznane w ramach niniejszej umowy Patron zobowigzuije sie
przeznaczy¢ wytgcznie na dziatalnos¢ pozytku publicznego.

6. Patron i Lider grupy zobowigzujg sie do niepobierania $wiadczen pienieznych od
odbiorcow realizowanego w ramach mikrodotacji projektu.

§4

1. W terminie 14 dni od zakonczenia realizacji projektu bedgcego przedmiotem
mikrodotaciji, Patron grupy zobowigzany jest do rozliczenia otrzymanego wsparcia
poprzez ztozenie do Operatora szczegotowego sprawozdania finansowego oraz
merytorycznego z realizacji dofinansowanego projektu, przy czym otrzymane srodki
moga by¢ wykorzystane wytgcznie na zadania okreslone
w zaakceptowanym wniosku.14 dni nalezy rozumiec jako termin wptywu dokumentéw
do biura Operatora.

2. W terminie 14 dni Patron zwraca Operatorowi $rodki niewykorzystane na realizacje
projektu na rachunek bankowy Operatora nr 21 1240 1936 1111 0011 0661 5433.

3. Patron jest zobowigzany do prowadzenia przejrzystej dokumentacji ksiegowej petnej
badz uproszczonej', dotyczgcej projektu, w sposéb umozliwiajgcy identyfikacje
poszczegolnych operacji ksiegowych oraz do trwatego umieszczania na wszystkich
oryginalnych dokumentach finansowych (fakturach, rachunkach, umowach,

10bowigzek prowadzenia petnej badZ uproszczonej ksiegowosci przez podmiot — patrona, powinien byé weryfikowany
w oparciu o nastepujgce dokumenty:

- ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 351, z pézn. zm.),

- ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2019 r. poz. 688,
z pdin. zm.),

- ustawa z dnia 9 listopada 2018 r. o kotach gospodyn wiejskich (Dz. U. z 2018 r. poz. 2212, z pdzn. zm.),

- Rozporzadzenie Ministra Finansdw z dnia 22 pazdziernika 2018 r. w sprawie prowadzenia uproszczonej ewidencji
przychodéw i kosztdw przez niektére organizacje pozarzgdowe oraz stowarzyszenia jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 2050, z pdzn. zm.),

- Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 7 stycznia 2019 r. w sprawie prowadzenia uproszczonej ewidencji
przychoddw i kosztow przez kota gospodyn wiejskich (Dz. U. z 2019 r. poz. 70 z pdzn. zm.).
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rozliczeniach delegaciji, innych) dotyczgcych realizacji umowy informacji ,sfinansowano
przez Narodowy Instytut Wolnosci — Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego
ze $srodkdw Rzgdowego Programu Wsparcia Organizacji Pozarzgdowych Moc Matych
Spotecznosci w kwocie....................

4. Do sprawozdania, o ktérym mowa w ust.1 wymagane jest zatgczenie potwierdzonych
przez Patrona za zgodnos$c¢ z oryginatem kserokopii faktur sprawdzonych pod
wzgledem merytorycznym
i formalnym zatwierdzonych do wyptaty, potwierdzen zaptaty oraz innych dokumentow,
w tym protokotéw odbioru robét, ustug, dostaw, rachunkéw do umow cywilnoprawnych,

potwierdzajgcych poniesione w projekcie wydatki.

§5

1. Patron oraz Lider w imieniu grupy zobowigzujg sie informowac lokalne srodowisko, w
ktérym realizowane jest przedsiewziecie, lokalne media oraz wtasciwe jednostki
samorzadu terytorialnego o dofinansowaniu projektu przez NIW-CRSO ze srodkéw
»,Inicjuj w matych spotecznosciach”. Informacja na temat dofinansowania projektu ze
srodkow otrzymanych w ramach Rzgdowego Programu Wsparcia Organizacji
Pozarzadowych Moc Matych Spotecznosci, powinna sie znalez¢ we wszystkich
materiatach, publikacjach, informacjach dla mediéw, ogtoszeniach oraz wystgpieniach
publicznych dotyczgcych realizowanego projektu.

2. Patron oraz lider w imieniu grupy zobowigzujg sie do umieszczania logo Narodowego
Instytutu Wolnosci — Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego, Programu
Moc Matych Spotecznosci
i Operatoréw oraz informaciji, ze projekt jest wspoffinansowany/finansowany ze
srodkow otrzymanych w ramach Rzgdowego Programu Wsparcia Organizacji
Pozarzadowych Moc Matych Spotecznosci, na wszystkich materiatach, w
szczegolnosci promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych
i edukacyjnych, dotyczacych realizowanego projektu oraz zakupionych rzeczach, o ile
ich wielko$¢
i przeznaczenie tego nie uniemozliwia, proporcjonalnie do wielkosci innych oznaczen,
w sposob zapewniajgcy jego dobrg widocznos$é. Odpowiednie oznaczenia zostang
udostepnione Patronowi
i Liderowi przez Operatora.

3. Patron zobowigzuje sie do zawierania porozumien wolontariackich zgodnie z
obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa. Operator ma prawo wezwac
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Patrona do przedstawienia wymienionych dokumentéw w okresie 5 lat od poczatku
roku nastepujgcego po roku, w ktorym realizowany byt projekt, celem potwierdzenia
Swiadczenia wolontariatu.

. Patron ponosi wytgczng odpowiedzialnos¢ za szkody wyrzgdzone wobec osob trzecich
w zwigzku

z realizowanym przedsiewzieciem.

. Patron oraz Lider w imieniu grupy zobowigzujg sie do informowania Operatora za
pomocg poczty

e-mail o wydarzeniach lokalnych zwigzanych z realizacjg projektu (np. seminaria,
koncerty, festyny, etc.) przynajmniej na 7 dni przed ich przeprowadzeniem.

. Lider w imieniu grupy zobowigzuje sie sporzgdzac listy obecnosci z wydarzen
wspoftfinansowanych/finansowanych ze srodkéw pochodzgcych z Rzgdowego
Programu Wsparcia Organizacji Pozarzagdowych Moc Matych Spotecznos$ci (w tym
warsztatow, szkolen, zajec itp.) przestrzegajgc obowigzujgcych w tym zakresie
przepisow prawa. Z obowigzku sporzgdzania list obecnosci zwolnione sg wydarzenia,
w ktorych uczestniczy wiecej niz 50 osob (np. festyny, pikniki, konferencje).
Administratorem pozyskanych danych osobowych jest Patron.

. Lider zobowigzuje sie prowadzi¢ i przesyta¢ Operatorowi na adres poczty
elektronicznej: mms@tlok.pl dokumentacje zdjeciowa, filmowg lub audiowizualng z
realizacji projektu wraz

z pisemng zgodg autora na zamieszczanie materiatow w bezptatnych publikacjach i
artykutach dotyczacych projektu ,Inicjuj w matych spotecznosciach”, oraz
umieszczenie na stronach internetowych.

8. Patron upowaznia Operatora oraz Instytucje Zarzgdzajgcg do rozpowszechniania w

dowolnej formie, w prasie, radiu, telewizji, Internecie oraz innych publikacjach, nazwy
oraz adresu Patrona, przedmiotu i celu, na ktory przyznano srodki, informacji o
wysokosci przyznanych srodkéw oraz informacji o ztozeniu lub nieztozeniu
sprawozdania z realizacji umowy.

9. Operator i Instytucja Zarzgdzajgca sg uprawnieni do bezptatnego korzystania z

rezultatéw projektu, w szczegolnosci z raportow, opracowan oraz innych materiatéw
wytworzonych przez grupe nieformalng przy realizacji projektu.

§6

1. Operator oraz Instytucja Zarzadzajgca (NIW-CRSO) majg prawo w kazdym czasie

dokonywac - przez upowaznionego przedstawiciela — monitoringu, majgcego na celu
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kontrole prawidtowosci realizacji projektu i wydatkowania srodkéw. Lider i Patron sg
zobowigzani umozliwi¢ dokonanie monitoringu. W przypadku stwierdzenia
nieprawidtowosci w realizacji projektu organ monitorujgcy przekaze Patronowi i
Liderowi wnioski i zalecenia majgce na celu ich usuniecie. Patron i Lider sg
zobowigzani w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od dnia otrzymania ww. wnioskow i
zalecen, do ich wykonania i powiadomienia o sposobie ich wykonania organu
przeprowadzajgcego monitoring.

2. W czasie trwania projektu oraz w ciggu 5 lat od poczatku roku nastepujgcego po roku,
w ktérym realizowano projekt bedgcy przedmiotem niniejszej umowy, Operator i/lub
inny upowazniony podmiot, w tym NIW-CRSO, moze przeprowadzi¢ kontrole w celu
zbadania, czy wydatki faktycznie byty ponoszone i realizowane zgodnie z wnioskiem, o
ktérym mowa w § 1 ust. 2. Kontroli podlega takze zadeklarowany wktad w postaci
Swiadczenia wolontariatu.

3. Prawo monitoringu i kontroli przystuguje osobom upowaznionym przez
Operatora/Instytucje Zarzadzajgcg zarowno w siedzibie Patrona jak i w miejscu
realizacji projektu.

4. Kontrola lub poszczegélne jej czynnosci mogg by¢ przeprowadzane réwniez w

siedzibie Operatora/lnstytucji Zarzgdzajacej.

5. W ramach kontroli, o ktérej mowa w ust. 2, osoby upowaznione przez Operatora i/lub
Instytucje Zarzgdzajgcg mogg badaé¢ dokumenty i inne nosniki informaciji, ktére majg
lub mogg mie¢ znaczenie dla oceny prawidtowosci wykonywania projektu, oraz zgdac¢
udzielenia ustnie lub na pismie informacji dotyczgcych wykonania projektu. Patron oraz
Lider na zgdanie kontrolujgcego zobowigzujg sie dostarczy¢ lub udostepni¢ dokumenty
i inne nosniki informacji oraz udzieli¢ wyjasnien i informacji w terminie okreslonym
przez kontrolujgcego.

6. Jezeli na podstawie czynnosci kontrolnych przeprowadzonych przez uprawnione
organy zostanie stwierdzone, ze Lider i/lub Patron wykorzystat cato$¢ lub czesc
przyznanych $rodkow finansowych niezgodnie z przeznaczeniem, bez zachowania
odpowiednich procedur lub pobrat catos$¢ lub czesé przyznanych srodkoéw finansowych
W sposob nienalezny albo w nadmiernej wysokosci, Patron zobowigzany jest do zwrotu
tych srodkow odpowiednio w catosci lub w czesci w terminie 7 dni od dnia wezwania
przez Operatora do zwrotu srodkéw, na rachunek wskazany w § 4 ust. 2.
Rozliczenia miedzy grupg a Patronem dokonywane sg na podstawie odrebnej umowy.

7. Patron zobowigzany jest przechowywa¢ dokumentacje zwigzang z otrzymang
mikrodotacjg przez okres 5 lat liczgc od poczatku roku nastepujgcego po roku, w
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ktorym realizowany byt projekt. W uzasadnionych przypadkach okres ten moze ulec
wydtuzeniu jezeli uwarunkowane jest to z uzasadnionym interesem Operatora
zwigzanym z realizacja projektu.

8. Niedochowanie zobowigzania, o ktérym mowa w ust. 7 niniejszego paragrafu oraz w §
4 ust. 3 uznaje sie, w zaleznosci od zakresu jego naruszenia, za niezrealizowanie
czesci albo catosci umowy
i moze skutkowa¢ wezwaniem do zwrotu otrzymanych srodkéw finansowych.

§7

1. Zmiany okresu realizacji umowy wymagajg aneksu w formie pisemnej, pod rygorem
niewaznosci.

2. Obowigzki i prawa wynikajgce z umowy nie mogg by¢ w zadnym wypadku
przenoszone na rzecz osob trzecich.

3. Po konsultacji z Operatorem istnieje mozliwos¢ przesunie¢ srodkéw miedzy pozycjami
w obrebie danej kategorii budzetowej do wysokosci 20% srodkéw zaplanowanych w
tej kategorii.

4. W uzasadnionych przypadkach Patron moze zawnioskowa¢ do Operatora o zgode na
przesuniecie srodkéw miedzy pozycjami w tej samej kategorii w wysokosci
przekraczajacej 20% $rodkow tej kategorii oraz o przesuniecie srodkéw pomiedzy
kategoriami I, Il'i lll, o ile nie narusza to limitow przewidzianych dla poszczegolnych
kategorii, wskazanych w regulaminie konkursu ,Inicjuj w matych spotecznosciach”.

§8

1. Operator moze wypowiedzie¢ umowe ze skutkiem natychmiastowym i bez wypfaty
jakichkolwiek odszkodowan, gdy Lider i/lub Patron:

—nie wypefni, bez podania uzasadnionej przyczyny, jednego ze swych zobowigzan i po
otrzymaniu pisemnego upomnienia nadal ich nie wypetnienia lub nie przedstawi
w wyznaczonym przez Operatora terminie stosownych wyjasnien;

—przedstawi fatszywe i/lub niepetne oswiadczenia w celu uzyskania srodkéw
finansowych;

—dopusci sie nieprawidtowosci finansowych;

—nie przestrzega postanowien Regulaminu konkursu ,Inicjuj w matych spotecznosciach”,
w tym uniemozliwia przeprowadzenie monitoringu lub kontroli Operatorowi lub Instytucji
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Zarzgdzajgcej, odmawia przedstawienia dokumentéw ksiegowych oraz dokumentow
potwierdzajgcych swiadczenie wolontariatu, zwigzanych z projektem.

2. W przypadku, gdy Patron nie dokona w wyznaczonym terminie zwrotu srodkéw, o
ktérym mowa

w § 6 ust. 6, Operator podejmie czynnosci zmierzajgce do odzyskania naleznych
Srodkow finansowych, z wykorzystaniem dostepnych srodkéw prawnych. Koszty
czynnos$ci zmierzajgcych do odzyskania nieprawidtowo wykorzystanych srodkow
finansowych obcigzajg w catosci Patrona.

§9

1.Postanowienia niniejszej umowy podlegajg prawu polskiemu.

2.Wszelkie spory zwigzane z realizacjg niniejszej umowy Strony w pierwszej kolejnosci
rozstrzygac bedg w sposob polubowny. W przypadku braku porozumienia spory
podlegajg rozstrzygnieciu przez sgd powszechny wtasciwy miejscowo dla siedziby
Operatora.

3.Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze stron.

§10

W zakresie zwigzanym z realizacjg projektu, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem

i przekazywaniem danych osobowych, Patron zobowigzuje sie przestrzegac przepisow
Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r.

w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o
ochronie danych osobowych (Dz.U. poz. 1000), w tym w szczegdlnosci dopetniac
obowigzkéw informacyjnych, a takze odbierac¢ stosowne o$wiadczenia o zgodzie na
gromadzenie, przetwarzanie i przekazywanie danych osobowych od oséb, ktérych dane
dotycza.

§ 11

Nastepujgce dokumenty sg zatgcznikami do niniejszej umowy i stanowig jej integralng
czesce:
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Zatgcznik 1:  Whniosek/kopia wniosku o otrzymanie mikrodotacji wraz z budzetem.

Lider grupy nieformalnej Operator
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