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*umowa miedzy Operatorem a matg/srednig lokalng organizacjg pozarzgdowg
(MiSLOP)

w ramach projektu ,Inicjuj w matych spotecznosciach”, realizowanego przez
Stowarzyszenie Kujawsko-Pomorski Osrodek Wsparcia Inicjatyw Pozarzgdowych TLOK
oraz Towarzystwo Rozwoju Gminy Ptuznica w ramach srodkéw Rzgdowego Programu
Wsparcia Organizacji Pozarzgdowych Moc Matych Spotecznosci.

Pomiedzy:

Stowarzyszeniem Kujawsko-Pomorski Osrodek Wsparcia Inicjatyw
Pozarzadowych TLOK, z siedzibg w Toruniu, ul. Bartkiewiczowny 69, KRS
0000231265 , NIP 956 21 46 357, zwanym dale;j

Operatorem,
reprezentowanym przez:

Ewe Kwiesielewicz-Szyszke - prezeske,

............................................................................. (nazwa wnioskodawcy)
.................................................................... (adres) ...................(KRS/inny
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zwang/-ym dalej Beneficjentem.

Strony uzgodnity, co nastepuje:

§1

1. Operator realizuje wraz z Towarzystwem Rozwoju Gminy Ptuznica projekt ,Inicjuj w
matych spotecznosciach”, ktérego gtébwnym celem jest zwiekszenie potencjatu
matych i $rednich lokalnych organizacji obywatelskich dziatajgcych na terenach
wiejskich i / lub w matych i srednich miastach woj. kujawsko-pomorskiego do
prowadzenia dziatan na rzecz rozwoju aktywnosci i integracji spotecznej oraz
zwiekszenia odpornosci spotecznosci lokalnych na kryzysy. Wsparcie w postaci
mikrodotaciji ,Inicjuj w matych spotecznosciach” adresowane jest rowniez do
lokalnych grup nieformalnych i ma na celu umozliwienie rozwoju matym
inicjatywom lokalnym.

2. Operator udziela Beneficjentowi wsparcia finansowego w postaci mikrodotacji ze
Srodkow Rzgdowego Programu Wsparcia Organizacji Pozarzagdowych Moc Matych

podstawie wniosku nr ..../MMS z dnia.............. stanowigcego zatgcznik nr 1 do
niniejszej umowy. Wniosek wraz z budzetem stanowi integralng czes¢ umowy.

3. Beneficjent przyjmuje srodki finansowe w formie mikrodotacji i zobowigzuje sie do
ich wykorzystania na realizacje projektu, o ktorym mowa w ust. 2 zgodnie z
wnioskiem i niniejszg umowa.

4. Beneficjent zobowigzuje sie przy realizacji niniejszej umowy przestrzegacé
postanowien zawartych w Regulaminie konkursu ,Inicjuj w matych
spotecznosciach” i oswiadcza, ze zapoznat sie z jego trescig.

§2
1. Catkowita kwota srodkoéw finansowych przyznanych w formie mikrodotacji wynosi
brutto:
................................... PLN (stownie:
.................................................. PLN).
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Operator wyptaci kwote mikrodotacji okreslonej w ust. 1 na
rachunek bankowy Beneficjenta nr

prowadzony wbanku ...,
Wyplata nastgpi w terminie 14 dni od dnia podpisania umowy
pod warunkiem posiadania przez Operatora srodkow
przekazanych przez NIW-CRSO.

Mikrodotacja zostanie wyptacona jako zaliczka lub refundacja poniesionych
kosztéw w ramach projektu przez beneficjenta.

Okres kwallifikowalnosci srodkow miesci sie w datach realizacji projektu, tj od dnia
........................ dodnia .......cooooiiiiii

§3

. Podstawg wydatkowania srodkéw w ramach umowy jest budzet projektu okreslony

we wniosku o przyznanie mikrodotaciji.

. Beneficjent zobowigzuje sie do realizacji projektu i wydatkowania przyznanych

Srodkéw do dnia

. Termin wydatkowania przyznanej mikrodotacji moze zostac przedtuzony na

uzasadniony wniosek Beneficjenta, ztozony do Operatora nie pdzniej niz w terminie
7 dni kalendarzowych przed dniem, w ktérym uptywa termin zakonczenia
wydatkowania srodkow finansowych.

. Beneficjent zobowigzany jest niezwtocznie powiadomi¢ Operatora o wszelkich

okolicznosciach mogacych zaktécié lub opdzni¢ prawidtowg realizacje projektu.

. Srodki finansowe przyznane w ramach niniejszej umowy Beneficjent zobowigzuje

sie przeznaczy¢ wytgcznie na dziatalnos¢ pozytku publicznego.

. Beneficjent zobowigzuje sie do niepobierania S$wiadczen pienieznych od odbiorcow

realizowanego w ramach mikrodotac;ji projektu.
§4

W terminie 14 dni od zakonczenia realizacji projektu bedgcego przedmiotem
mikrodotaciji, Beneficjent zobowigzany jest do rozliczenia otrzymanego wsparcia

3
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poprzez ztozenie do Operatora szczegdtowego sprawozdania finansowego oraz
merytorycznego z realizacji dofinansowanego projektu, przy czym otrzymane
srodki mogg by¢ wykorzystane wylgcznie na zadania okreslone w
zaakceptowanym wniosku.14 dni nalezy rozumie¢ jako termin wptywu
dokumentoéw do biura Operatora.

2. W terminie 14 dni Beneficjent zwraca Operatorowi srodki niewykorzystane na
realizacje projektu na rachunek bankowy Operatora nr 21 1240 1936 1111 0011
0661 5433.

3. Beneficjent jest zobowigzany do prowadzenia przejrzystej dokumentacji ksiegowej
petnej badz uproszczonej', dotyczgcej projektu, w sposéb umozliwiajgcy
identyfikacje poszczegdlnych operacji ksiegowych oraz do trwatego umieszczania
na wszystkich oryginalnych dokumentach finansowych (fakturach, rachunkach,
umowach, rozliczeniach delegacji, innych) dotyczgcych realizacji umowy informacji
,Sfinansowano przez Narodowy Instytut Wolnosci — Centrum Rozwoju
Spoteczenstwa Obywatelskiego ze srodkéw Rzgdowego Programu Wsparcia

”

Organizacji Pozarzgdowych Moc Matych Spotecznosci w kwocie...... .
4. Do sprawozdania, o ktorym mowa w ust.1, wymagane jest zatgczenie
potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem kserokopii faktur sprawdzonych pod
wzgledem merytorycznym i finansowym, zatwierdzonych do wyptaty, potwierdzen
zaptaty oraz kopii innych dokumentow, w tym m.in. protokotoéw odbioru robdt,
ustug, dostaw, umow cywilnoprawnych oraz rachunkéw do umow
cywilnoprawnych, potwierdzajgcych poniesione w projekcie wydatki.

10bowigzek prowadzenia petnej badz uproszczonej ksiegowosci przez podmiot — beneficjenta wsparcia, powinien by¢

weryfikowany w oparciu o nastepujace dokumenty:

- ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 351, z pdzn. zm.),

- ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2019 . poz. 688, z pdzn.zm.),

- ustawa z dnia 9 listopada 2018 r. o kotach gospodyn wiejskich (Dz. U. z 2018 . poz. 2212, z pézn. zm.),

- Rozporzadzenie Ministra Finansdw z dnia 22 pazdziernika 2018 r. w sprawie prowadzenia uproszczonej ewidencji przychoddéw
i kosztéw przez niektore organizacje pozarzagdowe oraz stowarzyszenia jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2018 .
poz. 2050, z p6in. zm.),

- Rozporzadzenie Ministra Finansdw z dnia 7 stycznia 2019 r. w sprawie prowadzenia uproszczonej ewidencji przychoddéw i
kosztéw przez kota gospodyn wiejskich (Dz. U. z 2019 r. poz. 70 z pdzn. zm.).
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§5

Beneficjent zobowigzuje sie informowac lokalne srodowisko, w ktorym realizowane
jest przedsiewziecie, lokalne media oraz wtasciwe jednostki samorzgdu
terytorialnego o dofinansowaniu projektu przez NIW-CRSO ze $rodkéw
Rzadowego Programu Wsparcia Organizacji Pozarzadowych Moc Matych
Spotecznosci. Informacja na temat dofinansowania projektu ze srodkéw
otrzymanych w ramach Rzgdowego Programu Wsparcia Organizaciji
Pozarzadowych Moc Matych Spotecznos$ci powinna sie znalez¢ we wszystkich
materiatach, publikacjach, informacjach dla mediéw, ogtoszeniach oraz
wystgpieniach publicznych, dotyczgcych realizowanego projektu.

Beneficjent zobowigzuje sie do umieszczania logo Narodowego Instytutu Wolnosci
— Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego, Rzgdowego Programu
Wsparcia Organizacji Pozarzgdowych Moc Matych Spotecznosci i Operatoréw
oraz informaciji, ze projekt jest wspoffinansowany/finansowany ze Srodkéw
otrzymanych w ramach Rzgdowego Programu Wsparcia Organizacji
Pozarzadowych Moc Matych Spotecznosci, na wszystkich materiatach, w
szczegolnosci promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych i edukacyjnych,
dotyczacych realizowanego projektu oraz zakupionych rzeczach, o ile ich wielkos¢
i przeznaczenie tego nie uniemozliwia, proporcjonalnie do wielkosci innych
oznaczen, w sposob zapewniajgcy jego dobrg widocznos¢. Odpowiednie
oznaczenia zostang udostepnione Beneficjentowi przez Operatora.

Jakakolwiek zmiana przeznaczenia lub zbycie sprzetu, narzedzi nabytych ze
srodkéw mikrodotacji przed uptywem 5 lat od dnia zakonczenia projektu wymaga
zgody Operatora.

Z waznych przyczyn Operator moze wyrazi¢ zgode na zbycie rzeczy przed
uptywem terminu, o ktérym mowa w ust. 3, pod warunkiem ze Beneficjent
zobowigze sie przeznaczy¢ Srodki pozyskane ze zbycia rzeczy na realizacje celow
statutowych.

Beneficjent zobowigzuje sie do zawierania porozumien wolontariackich zgodnie z
obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa, a takze sporzgdzania
dokumentoéw potwierdzajgcych wykonanie pracy spotecznej zaplanowanej w
projekcie. Operator ma prawo wezwac Beneficjenta do przedstawienia
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wymienionych dokumentow w okresie 5 lat od poczatku roku nastepujgcego po
roku, w ktérym realizowany byt projekt, w celu potwierdzenia wykonania pracy
spoteczne;.

Beneficjent ponosi wytgczng odpowiedzialno$¢ za szkody wyrzgdzone wobec oséb
trzecich w zwigzku z realizowanym przedsiewzieciem.

Beneficjent zobowigzuje sie do informowania Operatora o wydarzeniach lokalnych
zwigzanych z realizacjg projektu (np. seminaria, koncerty, festyny, etc.) minimum 7
dni przed ich przeprowadzeniem.

Beneficjent zobowigzuje sie sporzgdzac listy obecnosci z wydarzen
wspoftfinansowanych/finansowanych ze srodkéw pochodzacych z Rzgdowego
Programu Wsparcia Organizacji Pozarzgdowych Moc Matych Spotecznos$ci (w tym
warsztatow, szkolen, zajec itp.), przestrzegajgc obowigzujgcych w tym zakresie
przepisow prawa. Z obowigzku sporzgdzania list obecnosci zwolnione sg
wydarzenia, w ktérych uczestniczy wiecej niz 50 oséb (np. festyny, pikniki,
konferencje).

Beneficjent zobowigzuje sie prowadzic¢ i przesyta¢ na wskazany przez Operatora
adres poczty elektronicznej tj. mms@tlok.pl dokumentacje zdjeciows, filmowg lub
audiowizualng z realizacji projektu wraz z pisemng zgodg autora na zamieszczanie
materiatéw w bezptatnych publikacjach i artykutach dotyczgcych projektu ,Inicjuj w
matych spotecznosciach”, oraz umieszczenie na stronach internetowych.
Beneficjent upowaznia Operatora oraz Instytucje Zarzadzajgca do
rozpowszechniania w dowolnej formie, w prasie, radiu, telewizji, Internecie oraz
innych publikacjach, nazwy oraz adresu Beneficjenta projektu, przedmiotu i celu,
na ktéry przyznano srodki, informacji o wysokosci przyznanych srodkéw oraz
informacji o ztozeniu lub nieztozeniu sprawozdania z realizacji umowy.

Operator i Instytucja Zarzgdzajgca sg uprawnieni do bezptatnego korzystania z
rezultatow projektu, w szczegodlnosci z raportow, opracowan oraz innych
materiatdw wytworzonych przez Beneficjenta przy realizacji projektu.

§6

Operator oraz Instytucja Zarzgdzajgca (NIW-CRSO) majg prawo w kazdym czasie
dokonywac - przez upowaznionego przedstawiciela — monitoringu, majgcego na

6
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celu kontrole prawidtowosci realizacji projektu i wydatkowania srodkow. Beneficjent
jest zobowigzany umozliwi¢ dokonanie monitoringu. W przypadku stwierdzenia
nieprawidtowosci w realizacji projektu organ monitorujgcy przekaze Beneficjentowi
whnioski i zalecenia majgce na celu ich usuniecie. Beneficjent jest zobowigzany w
terminie nie dtuzszym niz 14 dni od dnia otrzymania ww. wnioskow i zalecen, do
ich wykonania i powiadomienia o sposobie ich wykonania organu
przeprowadzajgcego monitoring.

W czasie trwania projektu oraz w ciggu 5 lat od poczatku roku nastepujgcego po
roku, w ktérym Beneficjent realizowat projekt bedgcy przedmiotem niniejszej
umowy, Operator i/lub inny upowazniony podmiot, w tym NIW-CRSO, moze
przeprowadzi¢ kontrole w celu zbadania, czy wydatki faktycznie byly ponoszone i
realizowane zgodnie z wnioskiem, o ktorym mowa w § 1 ust. 2. Kontroli podlega
takze zadeklarowany wktad w postaci pracy spotecznej i Swiadczenia wolontariatu.
Prawo monitoringu i kontroli przystuguje osobom upowaznionym przez
Operatoral/Instytucje Zarzadzajgcg zarowno w siedzibie Beneficjenta, jak i w
miejscu realizacji projektu.

Kontrola lub poszczegdlne jej czynnosci mogg by¢ przeprowadzane rowniez w
siedzibie Operatora lub Instytucji Zarzgdzajgce;.

W ramach kontroli, o ktérej mowa w ust. 2, osoby upowaznione przez Operatora
i/lub Instytucje Zarzgdzajgcg mogg badac¢ dokumenty i inne nosniki informacji,
ktére majg lub mogg miec znaczenie dla oceny prawidtowosci wykonywania
projektu, oraz zgdac udzielenia ustnie lub na pisSmie informacji dotyczgcych
wykonania projektu. Beneficjent na zgdanie kontrolujgcego zobowigzuje sie
dostarczy¢ lub udostepni¢ dokumenty i inne nosniki informacji oraz udzieli¢
wyjasnien i informacji w terminie okreslonym przez kontrolujgcego.

Jezeli na podstawie czynnosci kontrolnych przeprowadzonych przez uprawnione
organy zostanie stwierdzone, ze Beneficjent wykorzystat catos¢ lub cze$é
przyznanych $rodkow finansowych niezgodnie z przeznaczeniem, bez zachowania
odpowiednich procedur lub pobrat catosc lub czes$¢ przyznanych srodkoéw
finansowych w sposéb nienalezny albo w nadmiernej wysokosci, zobowigzany jest
on do zwrotu tych srodkow odpowiednio w catosci lub w czesci, w terminie 7 dni
od wezwania do ich zwrotu na rachunek wskazany w § 4 ust 2.
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Beneficjent zobowigzany jest przechowywac dokumentacje zwigzang z otrzymang
mikrodotacjg przez okres 5 lat liczgc od poczatku roku nastepujgcego po roku, w
ktérym realizowany byt projekt. W uzasadnionych przypadkach okres ten moze
ulec wydtuzeniu jezeli uwarunkowane jest to z uzasadnionym interesem Operatora
zwigzanym z realizacja projektu.

Niedochowanie zobowigzania, o ktérym mowa w ust. 7 niniejszego paragrafu oraz
w § 4 ust. 3 uznaje sie, w zaleznosci od zakresu jego naruszenia, za
niezrealizowanie czesci albo catosci umowy i moze skutkowac¢ wezwaniem do
zwrotu otrzymanych srodkéw finansowych.

§7

. Zmiany okresu realizacji umowy wymagajg aneksu w formie pisemnej, pod rygorem
niewaznosci.

. Obowigzki i prawa wynikajgce z umowy nie mogg by¢ w zadnym wypadku
przenoszone na rzecz osoby trzecie;.

. Przesuniecia $rodkéw bez konsultacji z Operatorem mozliwe sg wytgcznie miedzy
pozycjami w obrebie danej kategorii budzetowej do wysokosci 20% srodkéw
zaplanowanych w tej kategorii.

. W szczegdlnych przypadkach Beneficjent projektu moze zawnioskowa¢ do
Operatora o zgode na przesuniecie srodkéw miedzy pozycjami w tej samej kategorii
w wysokosci przekraczajgcej 20% $Srodkow tej kategorii oraz o przesuniecie
srodkéw pomiedzy kategoriami |, 11 i 1, o ile nie narusza to limitdw przewidzianych
dla poszczegodlnych kategorii, wskazanych w regulaminie konkursu ,Inicjuj w matych
spotecznosciach”.

§8

. Operator moze wypowiedzie¢ umowe ze skutkiem natychmiastowym i bez wyptaty
jakichkolwiek odszkodowan, gdy Beneficjent:
- nie wypetni, bez podania uzasadnionej przyczyny, jednego ze swych zobowigzan
i po otrzymaniu pisemnego upomnienia nadal ich nie wypetnia lub nie przedstawi
w wyznaczonym przez Operatora terminie stosownych wyjasnien;
- przedstawi fatszywe i/lub niepetne oswiadczenia w celu uzyskania srodkéw
finansowych;
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- dopusci sie nieprawidtowosci finansowych;
- nie przestrzega postanowien Regulaminu konkursu ,Inicjuj w matych
spotecznosciach” oraz niniejszej umowy,

w tym uniemozliwia przeprowadzenie monitoringu lub kontroli Operatorowi lub

Instytuciji

Zarzadzajgcej, odmawia przedstawienia dokumentow ksiegowych oraz
dokumentow

poswiadczajgcych wykonanie pracy spotecznej i Swiadczenie wolontariatu, zwigzanych

Z projektem.

2. W przypadku, gdy Beneficjent nie dokona w wyznaczonym terminie zwrotu, o
ktérym mowa w § 4, Operator podejmie czynnosci zmierzajgce do odzyskania
naleznych srodkéw finansowych, z wykorzystaniem dostepnych srodkéw prawnych.
Koszty czynnosci zmierzajgcych do odzyskania nieprawidtowo wykorzystanych
srodkow finansowych obcigzajg w catosci Beneficjenta.

§9

1. Postanowienia niniejszej umowy podlegajg prawu polskiemu.

2. Wszelkie spory zwigzane z realizacjg niniejszej umowy Strony w pierwszej
kolejnosci rozstrzyga¢ bedg w sposob polubowny. W przypadku braku porozumienia
spory podlegajg rozstrzygnieciu przez sgd powszechny wiasciwy miejscowo dla
siedziby Operatora.

3. Umowe sporzgdzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze stron.

§10

W zakresie zwigzanym z realizacjg projektu, w tym z gromadzeniem,
przetwarzaniem i przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich
do systemow informatycznych, Beneficjent zobowigzuje sie postepowac zgodnie z
postanowieniami rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z
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przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogo6lnego rozporzgdzenia o ochronie
danych) (Dz.Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str.1), w tym w szczegdlnosci dopetniac
obowigzkéw informacyjnych, a takze odbierac¢ stosowne oswiadczenia o zgodzie na
gromadzenie, przetwarzanie i przekazywanie danych osobowych od osob, ktorych
dane dotycza.

§ 1

Nastepujace dokumenty sg zatgcznikami do niniejszej umowy i stanowig jej
integralng czesc:

Zatgcznik 1: Wniosek/kopia wniosku o otrzymanie mikrodotacji wraz z budzetem.

Beneficjent Operator
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