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Zatacznik nr 6 do zapytania ofertowego z dnia 29.05.2023 r.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Kurs Kadry i ptace

Rodzaj kursu

W ramach przedmiotu zamdwienia ustugi obejmowac beda:

a) kursy realizowane w ramach pozaszkolnych form ksztatcenia
ustawicznego stuzacych nabywaniu, podnoszeniu, uzupetnieniu
wiedzy, umiejetnosci, kompetencji lub kwalifikacji (kurs
umozliwiajacy uzyskiwanie i uzupetnianie wiedzy, umiejetnosci i
kwalifikacji zawodowych ), zgodnie z Ustawg z dnia 14 grudnia 2016
r. Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2020 poz. 910, 1378 z pdin.zm.) i
Rozporzgdzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 19 marca
2019 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach
pozaszkolnych (Dz.U. 2019 poz. 652 ze zm.),

b) Nabycie przez kandydata podstawowe] wiedzy i umiejetnosci z
zakresu kadr i ptac,

c) przygotowanie kandydata do pracy w zawodzie specjalisty ds. kadr
i wynagrodzen, ktory zostat ujety w klasyfikacji zawodow i
specjalnosci na  potrzeby rynku pracy wprowadzonej
rozporzgdzeniem Ministra Pracy i Polityki  Spoteczne;j.
Przygotowanie do pracy w zawodzie ma miec charakter zaréwno
teoretyczny, jak i praktyczny, tak aby po zakonczeniu kursu
absolwent posiadat wiedze i umiejetnosci.

Uczestnicy kursu

Mieszkancy wojewodztwa kujawsko-pomorskiego (lub osoby
pracujgce/uczace sie na terenie wojewddztwa kujawsko-pomorskiego),
w wieku od 18 do 65 roku zycia, nalezace do grup defaworyzowanych, czyli
wykazujacych najwiekszg luke kompetencyjng i posiadajacych najwieksze
potrzeby w dostepie do edukacji, w tym:

- osoby zamieszkujgce, uczace sie lub pracujace na obszarze subregionu
obejmujgcego powiaty: brodnicki, golubsko-dobrzynski, grudzigdzki, Miasto
Grudziadz, rypinski, Swiecki, wabrzeski w woj. kujawsko-pomorskim,

- osoby zamieszkujgce miasta srednie, w tym miasta tracgce funkcje
spoteczno-gospodarcze?,

- osoby o niskich kwalifikacjach,

- osoby z niepetnosprawnosciami,

- osoby powyzej 50 roku zycia.

Osoby te zostang zrekrutowane przez Zamawiajgcego.

Maksymalna liczba osdb objetych
kursami

3 osoby

(Jednoczesnie Zamawiajacy zastrzega, ze nie gwarantuje iz szacowana liczba
0s0b, o ktérej mowa wyzej zostanie objeta kursem.

llos¢ oséb zalezy bowiem od zainteresowania uczestnikéw projektu, na co
Zamawiajacy nie ma wptywu, zatem ostateczna liczba oséb moze by¢
mniejsza.)

Miejsce realizacji kursu/
Obiekt szkoleniowy

Kursy realizowane bedg w formie on-line z wykorzystaniem najlepiej
dobranych technik przystosowanych do pracy zdalnej i z uzyciem platform
przystosowanych do mozliwosci uczestnikow kursu.

! Miasta érednie to miasta powyzej 20 tys. mieszkancow, z wytgczeniem miast wojewddzkich, lub mniejsze z liczba ludnosci
od 15 do 20 tys. mieszkarncdw bedace stolicami powiatéw (w tym miasta tracgce funkcje spoteczno-gospodarcze (Brodnica,
Chetmno, Grudzigdz, Inowroctaw, Nakto nad Notecia, Rypin, Swiecie, Wtoctawek).




Prowadzacy kursy

Osoby prowadzace kursy muszg posiadaé¢ minimum 3-letnie doswiadczenie
zgodne z kierunkiem zamédwienia.

Osoby, ktére bedg realizowaty zamoéwienie w okresie ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krétszy, w tym okresie wykonaty min. 300 godzin trenerskich z zakresu
na ktére sktadajg oferte.

llos¢ oséb w grupach

Maksymalnie 20 uczestnikdow w grupie

Harmonogramy zajec

Harmonogramy zaje¢ ustalone w porozumieniu z Zamawiajgcym.

Terminy zaje¢

Od dnia podpisania umowy do 30.11.2023 roku.

Godziny kurséw zostang dopasowane do mozliwosci uczestnikdw.
Szczegétowe terminy kursdw zostang ustalone w porozumieniu
z Zamawiajgcym.

Kurs w formie zdalnej

Zajecia w formie zdalnej beda musiaty by¢ realizowane w czasie
rzeczywistym, dostepne dla uczestnikdw szkolenia (grupy).

Program kursu w formie zdalnej musi by¢ toisamy z programem
realizowanym w ramach kursu stacjonarnego.

Kazdy z uczestnikdw oraz przedstawiciel Zamawiajgcego otrzyma link
umozliwiajacy uczestnictwo w zajeciach.

Zamawiajacy moze zwréci¢ sie z prosbg do Wykonawcy kursu
o rejestrowanie/nagrywanie zajec.

Informacje dodatkowe

Zajecia realizowane bedg z uwzglednieniem przepisow dotyczacych
bezpiecznych i higienicznych warunkéw pracy, o ktérych mowa
w rozporzgdzeniu Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia
2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych
szkotach i placowkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6, poz. 69, z pdzn. zm.).
Stosowanie  zalecen  (wytycznych) bedzie kontrolowane przez
Zamawiajgcego.

Zaswiadczenia

Wykonawca wydrukuje dla wszystkich uczestnikdw zaswiadczenia imienne
o ukonczeniu kursu, z wyszczegdlnieniem min. liczby godzin, zakresu
poruszanych zagadnien oraz doskonalonych umiejetnosci. Wzér
zaswiadczenia powinien zostac zaakceptowany przez Zamawiajgcego.

Walidacja - Egzamin

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia (w tym pokrycia kosztu
i zorganizowania) egzaminu na zakonczenie kursu, ktdry umozliwi uzyskanie
kompetencji potwierdzonych formalnym dokumentem (w formie certyfikatu
lub innego réwnowaznego dokumentu). Nabycie kompetencji bedzie
potwierdzone dokumentem zawierajgcym wyszczegdlnione efekty uczenia
sie odnoszgce sie do nabytej kompetencji.

Fakt nabycia kompetencji bedzie weryfikowany na podstawie opracowanych
kryteriow oceny po zakonczeniu wsparcia udzielanego danej osobie.

Minimalny zakres kursu

e  Prawo pracy,

e Pface,

e Dokumentacja kadrowa,
e  Dokumentacja ptacowa,
e Ubezpieczenia spoteczne

Metody dydaktyczne

np. wykfad, prezentacja

Materiaty dydaktyczne

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ dla wszystkich uczestnikdéw szkolen,
pakiet materiatéw szkoleniowych, trwale ologowanych zawierajacy:
1. Materiaty szkoleniowe, opatrzone informacjg o wspétfinansowaniu
szkolenia ze srodkéw Unii Europejskiej, w tym program szkolenia.




2. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia 1 egzemplarza
materiatéw dla Zamawiajacego na potrzeby dokumentacji
projektowe;j.

W sytuacji, gdy na potrzeby realizacji szkolenia powstang zasoby edukacyjne
bedgce utworami w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie
autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2017r. poz. 880) beda
udostepnione na wolnej licencji zapewniajgcej licencjobiorcy co najmniej
prawo do dowolnego wykorzystywania utworéw do celéw komercyjnych
i niekomercyjnych, tworzenia i rozpowszechniania kopii utworéw w catosci
lub we fragmentach oraz wprowadzania zmian i rozpowszechniania
utwordw zaleznych.




