Zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego z dnia 16.12.2021

UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
zawarta w dniu.............

zwana dalej ,Umowg”
pomiedzy:

Stowarzyszeniem Kujawsko-Pomorski Osrodek Wsparcia Inicjatyw Pozarzagdowych ,, Ttok”
NIP 956 21 46 357

reprezentowanym przez:
Ewe Kwiesielewicz-Szyszka - Prezeske,

zwanym w dalszej czesci umowy ,,Powierzajgcym”,

UL e NIP oo,

zwanym w dalszej czesci umowy ,, Przetwarzajgcym”,
zwanych tgcznie ,, Stronami”,
0 nastepujacej tresci:

§1
1. Powierzajacy dziatajgc na podstawie art. 28 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych) zwanego dalej Rozporzadzenie 2016/679, powierza Przetwarzajgcemu przetwarzanie danych
osobowych, o ktérych mowa w § 2 pkt. 3, w imieniu i na rzecz Powierzajgcego, a Przetwarzajgcy powierzenie
przetwarzania danych osobowych przyjmuje, na warunkach okreslonych w niniejszej umowie.

2. Powierzajgcy oswiadcza, ze jest administratorem danych osobowych w rozumieniu art. 4 pkt 7) Rozporzadzenia
2016/679, ktore przetwarza zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa. Powierzajgcy oswiadcza ponadto, ze
zawiera niniejszg umowe w celu bezposrednio zwigzanym z jego dziatalnoscia

3. Przetwarzajgcy oswiadcza, ze dysponuje Srodkami technicznymi i organizacyjnymi, ktére umozliwiajg
prawidtowe przetwarzanie danych osobowych powierzonych przez Powierzajgcego w zakresie przewidzianym

Umowa.

4. Przetwarzajacy zobowigzuje sie do udzielenia informacji, na kazde zadanie Powierzajgcego, dotyczacych
wszelkich danych osobowych, ktérych przetwarzanie zostato mu powierzone na podstawie niniejszej umowy.

5. Przetwarzajacy przetwarza Dane Osobowe wyfacznie na udokumentowane polecenie Administratora. Za

udokumentowane polecenie uwaza sie polecenie przetwarzania danych zawarte w umowie nr ... do
zapytania.........
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§2
Zakres i cel przetwarzania danych osobowych
1. Przetwarzajacy moze przetwarzaé dane osobowe przekazane przez Powierzajgcego wytacznie w zakresie i w
celu okreslonych w niniejszej umowie.

2. Dane osobowe bedg przetwarzane przez Przetwarzajgcego tylko i wytacznie w celu realizacji umowy nr ..... do
zapytania ......

3. Zakres przetwarzania obejmuje dane osobowe niezbedne do realizacji zadan w zakresie danych uczestnika
projektu otrzymujacego wsparcie w ramach OWES i listy obecnosci.

4. Poprzez przetwarzanie danych rozumie sie przetwarzanie w rozumieniu art. 4 pkt 2) Rozporzadzenia 2016/679,
tj. operacja lub zestaw operacji wykonywanych na Danych Osobowych lub zestawach Danych Osobowych
w sposob zautomatyzowany lub niezautomatyzowany, taka jak zbieranie, utrwalanie, organizowanie,
porzgdkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie, przegladanie, wykorzystywanie,
ujawnianie poprzez przestanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostepnianie, dopasowywanie lub
taczenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie.

§3

Zobowigzania podmiotu, ktéremu powierzono przetwarzanie danych osobowych

1. Przetwarzajacy zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy danych osobowych powierzonych mu, w zwigzku
z wykonywaniem umowy, a w szczegdlnosci do tego, ze nie bedzie w okresie obowigzywania umowy i po jej
rozwigzaniu: przekazywac, wykorzystywac lub ujawnia¢ powierzonych mu danych osobowych osobom
nieupowaznionym.

2. Przetwarzajacy zobowigzuje sie do:
1) nie wykonywania kopii danych osobowych dla celéw niezwigzanych z umowg;
2) nie gromadzenia danych osobowych w jakikolwiek inny sposéb niz zwigzany z realizacjg umowy;
3) trwatego usuwania plikdw z projektami pism, a takze innych plikdw z tymczasowymi danymi, niezwtocznie
po zakonczeniu ich wykorzystania.

3. Przed rozpoczeciem Przetwarzania danych osobowych Przetwarzajgcy podejmuje $rodki zabezpieczajgce
dane osobowe, o ktérych mowa w art. 32 Rozporzgdzenia 2016/679, a w szczegdlnosci:

a) uwzgledniajgc stan wiedzy technicznej, koszt wdrazania oraz charakter, zakres, kontekst i cele przetwarzania
oraz ryzyko naruszenia praw lub wolnosci 0séb fizycznych o réznym prawdopodobienstwie wystgpienia i wadze,
obowigzany jest zastosowac sSrodki techniczne i organizacyjne zapewniajgce ochrone przetwarzanych danych
osobowych, aby zapewni¢ stopien bezpieczenstwa odpowiadajgcy temu ryzyku. Przetwarzajgcy powinien
odpowiednio udokumentowac zastosowanie tych srodkéw, a takze uaktualnia¢ te srodki w porozumieniu z
Powierzajacym,

b) zapewnia by kazda osoba fizyczna dziatajgca z upowaznienia Przetwarzajgcego, ktéra ma dostep do danych
osobowych, przetwarzata je zgodnie z poleceniem Powierzajgcego, w tym wedtug jego wskazéwek i instrukcji,
w celach i zakresie przewidzianym w Umowie,
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c) prowadzi rejestr wszystkich kategorii czynnosci przetwarzania dokonywanych w imieniu Powierzajgcego,
o ktérym mowa w art. 30 ust. 2 Rozporzadzenia 2016/679 i udostepnia¢ go Powierzajgcemu na jego zadanie,
chyba ze Przetwarzajacy jest zwolniony z tego obowigzku na podstawie art. 30 ust. 5 Rozporzadzenia 2016/679.

4.

5.

9.
organ nadzoru lub unijny organ doradczy zajmujgcy sie ochrong danych osobowych, dotyczgcych

Przetwarzajacy zapewnia, aby osoby majgce dostep do Przetwarzania danych osobowych zachowaty je oraz

sposoby zabezpieczen w tajemnicy, przy czym obowigzek zachowania tajemnicy istnieje rowniez po realizacji
Umowy powierzenia oraz ustaniu zatrudnienia u Przetwarzajacego. W tym celu Przetwarzajgcy dopusci do
przetwarzania danych tylko osoby, ktére podpisaty zobowigzanie do zachowania w tajemnicy danych
osobowych oraz sposobdéw ich zabezpieczenia.

Przetwarzajgcy zobowigzuje sie do wykonywania wobec oséb, ktérych dane dotyczg, w imieniu i na rzecz

Powierzajacego:

a) obowigzku informacyjnego, zgodnie z wymogami okreslonymi w art. 13 i art. 14 Rozporzadzenia
2016/679,

b) obowigzku odpowiadania na zadania osoby, ktérej dane dotyczg, w zakresie wykonywania jej praw
okreslonych w rozdziale Ill Rozporzgdzenia 2016/679;

Przetwarzajacy zobowigzuje sie do udzielania szerokiej pomocy Powierzajgcemu w wywigzywaniu sie z
obowigzkéw okreslonych w art. 32-36 Rozporzadzenia 2016/679; w szczegdlnosci, Przetwarzajacy
zobowigzuje sie przekazywac¢ Powierzajgcemu informacje oraz wykonywac jego polecenia dotyczace
stosowanych srodkéw zabezpieczania danych osobowych oraz Przetwarzajgcy zobowigzuje sie przekazywad
Powierzajgcemu informacje dotyczgce przypadkéw naruszenia ochrony danych osobowych w ciggu 24 godzin
od wykrycia zdarzenia stanowigcego naruszenie ochrony danych osobowych. Informacja, o ktérej mowa w
zdaniu poprzedzajgcym musi co najmnie;j:

a) opisywac charakter naruszenia ochrony danych osobowych, w tym w miare mozliwosci wskazywac
kategorie i przyblizong liczbe oséb, ktérych dane dotyczg, oraz kategorie i przyblizong liczbe wpisow
danych osobowych, ktérych dotyczy naruszenie;

b) opisywac mozliwe konsekwencje naruszenia ochrony danych osobowych;

c) opisywac srodki zastosowane lub proponowane przez Powierzajgcego w celu zaradzenia naruszeniu
ochrony danych osobowych, w tym w stosownych przypadkach $rodki w celu zminimalizowania jego
ewentualnych negatywnych skutkéw.

Przetwarzajgcy dokumentuje wszelkie naruszenia ochrony danych osobowych, w tym okolicznosci naruszenia
ochrony danych osobowych, jego skutki oraz podjete dziatania zaradcze.

Przetwarzajacy zobowigzuje sie pomagac Powierzajgcemu poprzez odpowiednie $rodki techniczne
i organizacyjne, w wywigzywaniu sie z obowigzku odpowiadania na zgdania oséb, ktérych dane dotyczg, w
zakresie wykonywania ich praw okreslonych w art. 15-22 Rozporzadzenia 2016/679, w szczegdlnosci
Przetwarzajacy zobowigzuje sie do poinformowania Powierzajgcego o ztozonym Zzadaniu osoby, ktérej dane
dotyczg w ciggu 5 dni od dnia otrzymania takiego zgdania.

Przetwarzajacy zobowigzuje sie stosowacé sie do ewentualnych wskazowek lub zalecen, wydanych przez

przetwarzania danych osobowych, w szczegdlnosci w zakresie stosowania Rozporzadzenia 2016/679.

10. Przetwarzajgcy zobowigzuje sie do niezwtocznego poinformowania Powierzajgcego o jakimkolwiek

postepowaniu, w szczegélnosci administracyjnym lub sgdowym, dotyczacym przetwarzania powierzonych
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danych osobowych przez Przetwarzajacego, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu
dotyczacym Przetwarzania powierzonych danych osobowych, skierowanej do Przetwarzajgcego, a takze o
wszelkich kontrolach i inspekcjach dotyczgcych Przetwarzania powierzonych danych osobowych przez
Przetwarzajacego, w szczegdlnosci prowadzonych przez organ nadzorczy.

§4
Podpowierzenie przetwarzania
1. Przetwarzajgcy moze korzystac z ustug innego podmiotu przetwarzajgcego.

2. Jezeli Przetwarzajacy zamierza podpowierzy¢ przetwarzanie danych osobowych podwykonawcom, to musi
uprzednio poinformowaé Powierzajgcego o zamiarze podpowierzenia oraz o tozsamosci (nazwie) podmiotu,
ktédremu ma zamiar podpowierzyé przetwarzanie danych, a takze o charakterze podpowierzenia, zakresie danych
i czasie trwania podpowierzenia. O ile Podpowierzajacy nie wyrazi sprzeciwu wobec podpowierzenia w terminie
14 dni od daty zawiadomienia, Przetwarzajgcy uprawniony bedzie do dokonania podpowierzenia.

3. W przypadku podpowierzenia przetwarzania danych osobowych, podpowierzenie przetwarzania bedzie mieé za
podstawe umowe, na podstawie ktérej podwykonawca zobowigze sie do wykonywania tych samych obowigzkdw,
ktéore na mocy Umowy natozone sg na Przetwarzajgcego, w szczegdlnosci zapewnieni gwarancje wdrozenia
odpowiednich srodkdw technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie odpowiadato wymogom Rozporzadzenia
2016/679. Umowa podpowierzenia bedzie podpisana w tej samej formie co Umowa powierzenia.

4. Powierzajgcemu bedg przystugiwaty uprawnienia wynikajace z umowy podpowierzenia bezposrednio wobec
podwykonawcy. Przetwarzajacy poinformuje Powierzajgcego w przypadku rozwigzania umowy podpowierzenia w
terminie 3 dni.

5. Przetwarzajgcy zapewni, aby podwykonawcy, ktéorym podpowierzono przetwarzanie danych stosowaty co
najmniej rownorzedny poziom ochrony danych osobowych co Przetwarzajacy.

6. Jezeli podwykonawcy, ktérym podpowierzono przetwarzanie danych osobowych nie wywigzg sie ze
spoczywajgcych na nich obowigzkéw ochrony danych, petna odpowiedzialno$¢ wobec Powierzajgcego za
wypetnienie obowigzkdéw tych podmiotéw, ktérym podpowierzono przetwarzanie spoczywa na Przetwarzajgcym.

§5
Audyt przetwarzajacego
1. Powierzajgcy jest uprawniony do weryfikacji przestrzegania zasad przetwarzania danych osobowych
wynikajgcych Rozporzadzenia 2016/679 oraz Umowy powierzenia przez Przetwarzajgcego, poprzez prawo zgdania
udzielenia wszelkich informacji dotyczacych powierzonych danych osobowych.

2. Powierzajagcy ma takze prawo przeprowadzania audytow lub inspekcji Przetwarzajgcego w zakresie zgodnosci
operacji przetwarzania z prawem i z Umowg powierzenia.

3. Audyty lub inspekcje mogg by¢ prowadzone w miejscach, w ktérych Przetwarzajgcy przetwarza dane osobowe,
w tym w siedzibie Przetwarzajgcego. Powierzajacy przystuguje prawo:

a) wstepu w godzinach pracy Przetwarzajgcego, za okazaniem imiennego upowaznienia, do pomieszczen, w
ktdrych przetwarzane sg powierzone do przetwarzania dane osobowe, i przeprowadzenia niezbednych
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badan lub innych czynnosci kontrolnych w celu oceny zgodnosci przetwarzania danych osobowych z
Rozporzgdzeniem 2016/679 lub Umowg;

b) Zadania ztozenia pisemnych lub ustnych wyjasniei w zakresie niezbednym do ustalenia stanu faktycznego;

c) wegladu do wszelkich dokumentéw i wszelkich danych majacych bezposredni zwigzek z przedmiotem
kontroli oraz sporzadzania ich kopii;

d) przeprowadzania ogledzin urzadzen i nosnikéw oraz ogledzin na stacjach klienckich uzywanych do
przetwarzania danych osobowych.

4. Przetwarzajgcy zobowigzany jest zastosowac sie do polecern Powierzajgcego dotyczgcych poprawy jakosci
zabezpieczenia powierzonych do przetwarzania danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania, wynikajgcych
z przeprowadzonych audytow lub inspekcji.

§6
1. Umowa zostaje zawarta na czas obowigzywania umowy nr ...... do zapytania ....... oraz wykonania wszystkich
zobowigzan wynikajgcych z Umowy powierzenia.
2. Umowa powierzenia moze zosta¢ wypowiedziana ze skutkiem natychmiastowym bez okresu wypowiedzenia w
przypadku:
a) razacego naruszenia przez Przyjmujgcego postanowienia niniejszej Umowy powierzenia.
b) wyrzadzenia przez Przyjmujgcego przy realizacji Umowy powierzenia szkody Powierzajgcemu,
c) uporczywego wstrzymywania sie z realizacjg zalecen pokontrolnych,
d) wszczecia postepowania sgdowego przeciw Przyjmujgcemu w zwigzku z naruszeniem ochrony
danych osobowych,

3. W przypadku wygasniecia lub odstgpienia jednej ze stron od niniejszej Umowy powierzenia Przetwarzajacy jest
bezwzglednie zobowigzany do zwrotu powierzonych mu danych osobowych oraz usuniecia wszelkich kopii tych
danych, bedacych w posiadaniu Przetwarzajgcego oraz podjac¢ stosowne dziatania w celu wyeliminowania
mozliwosci dalszego przetwarzania danych powierzonych na podstawie niniejszej Umowy powierzenia.

§7
Odpowiedzialno$¢

1. Przetwarzajacy odpowiada za szkody, jakie powstang u Powierzajgcego lub oséb trzecich w wyniku
niezgodnego z Umowa Przetwarzania przez Przetwarzajgcego danych osobowych. Przetwarzajacy ponosi
odpowiedzialno$¢ za wszelkie dziatania i zaniechania podwykonawcy lub o0séb upowaznionych przez
Przetwarzajgcego do przetwarzania danych osobowych jak za wtasne dziatania i zaniechania.

2. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania przez Przetwarzajacego Umowy, Przetwarzajgcy
zobowigzuje sie do zaptaty odszkodowania na zasadach ogdlnych.

§8

Zmiana niniejszej Umowy powierzenia wymaga zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§9
W sprawach nie unormowanych niniejszg umowg, a dotyczacych jej przedmiotu majg zastosowanie przepisy
Kodeksu cywilnego.

§10
Umowe sporzgdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Powierzajacy Przetwarzajacy
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