STOWARZYSZENIE
KUJAWSKO-POMORSKI
OSRODEK

WEPARCIA

INICJAT YW
POZARZADOWYCH

TLOK
Zapytanie ofertowe nr 5/2021/0OWES TLOK 2 z dnia 02.06.2021 r.

Stowarzyszenie Kujawsko-Pomorski Osrodek Wsparcia Inicjatyw Pozarzagdowych ,Ttok” z siedzibg
w Toruniu, zwane dalej Zamawiajagcym, zaprasza do sktadania ofert w postepowaniu na ustugi
wyzywienia, zakwaterowania i zapewnienia sali z niezbednym wyposazeniem technicznym dla
uczestnikdw w projekcie ,,OWES TtOK 2” realizowanym wramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014 - 2020.

1. Nazwa i adres Zamawiajgcego:

Stowarzyszenie Kujawsko-Pomorski Osrodek Wsparcia Inicjatyw Pozarzgdowych TLOK
z siedziba PI. Sw. Katarzyny 9, 87-100 Torun

adres do korespondencji: ul. Sukiennicza 6/2, 87-100 Torun

tel: 56 655 50 22, 500 127 355

e-mail: zapytania.owes@tlok.pl

2. Data ogtoszenia: 02.06.2021 r.
3. Opis przedmiotu zamoéwienia:

1) Przedmiot zaméwienia: Swiadczenie ustugi wyzywienia i noclegdw wraz z zapewnieniem sali
szkoleniowej dla max. 25 uczestnikow w ramach projektu ,,OWES TLOK 2” wramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-
2020, O$S 9 Priorytetowa Solidarne spoteczenstwo, Dziatanie 9.4. Wzmocnienie sektora
ekonomii spotecznej, Poddziatanie 9.4.1 Rozwdj podmiotéw sektora ekonomii spotecznej
z Europejskiego Funduszu Spotecznego, w ramach umowy nr UM_SE.433.1.872.2018.

2) Kod CPV: 55000000-0
Szczegbty zamdwienia: Ustugi hotelarskie, restauracyjne i handlu detalicznego

- w postepowaniu moga wzigé udziat wykonawcy zapewniajacy hotel/pensjonat o minimum
Srednim standardzie dwu-gwiazdkowym wedtug kategoryzacji obiektéw hotelarskich (§ 2 ust. 2
pkt. 1 rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004r. w sprawie obiektéow
hotelarskich i innych obiektéw, w ktdrych sg swiadczone ustugi hotelarskie (Dz. U z 2004 roku nr
188, poz. 1954);

- obiekt musi znajdowac¢ sie na terenie do 40 km od miasta Swiecie zlokalizowanego w powiecie
Swieckim w wojewddztwie kujawsko-pomorskim. Miejsce w ktéorym bedzie realizowane
zamoéwienie musi by¢ zlokalizowane w gminie miejsko-wiejskiej lub wiejskiej, jednoczesnie ma sie
znajdowac do 10 km od atrakcji przyrodniczej, np. nad jeziorem, w poblizu parku krajobrazowego
lub innej atrakcji przyrodniczej;

- planowana ilos¢ uczestnikéw szkolenia: minimalna liczba 12, a maksymalna 25 osdb, przy czym
ostateczna liczba uczestnikdw bedzie potwierdzona przez Zamawiajgcego na 2 dni przed

szkoleniem;
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- zapewnienie bezptatnego miejsca na przechowywanie odziezy wierzchniej i/lub bagazu — szatnia

znajdujaca sie w obiekcie, gdzie bedzie odbywato sie szkolenie;

- dostosowanie wszystkich powierzchni uzytkowych, niezbednych do realizacji zamdwienia do

potrzeb osdb niepetnosprawnych, w tym poruszajgcych sie na wozku (zaplecze socjalne, w tym

toalety, sale konferencyjne, sale konsumpcyjne, pokoje goscinne);

- zapewnienie bezptatnych miejsc parkingowych dla uczestnikdéw szkolenia (ok. 25 miejsc);

- noclegi dla uczestnikéw szkolenia zapewnione w tym samym obiekcie, co sala konferencyjna.

3) Zakres m.in.:

1 nocleg w pokojach jedno lub dwuosobowych z weztem sanitarnym do pojedynczego wykorzystania

(tazienka w kazdym pokoju) w okresie 25.06.20210 r. — 26.06.2021r. jak rowniez w innym terminie wg

wczesniejszych ustalen dla od 12 do 25 oséb oraz petne wyzywienie dla od 12 oséb do 25 oséb

uwzgledniajgce dania zaréwno miesne, jak i wegetarianskie/weganskie.

W sktad $niadania wchodazi:

na przyktad 2 kanapki min. 60 gramoéw kazda (butka z mastem, dodatki warzywne, ser, wedlina)
+ jogurt i owoc albo satatka min. 200 graméw + pieczywo albo risotto min. 300 gramdw albo
spaghetti min. 300 gramoéw albo zupa min. 300 ml, itp.

zapewnienie wody gazowanej i niegazowanej lub sokéw (co najmniej 0,2 litra na osobe),
zapewnienie gorgcej kawy o pojemnosci 0,2 |/os. (co najmniej 1 na osobe), goracej herbaty o
pojemnosci 0,2 I/os (co najmniej 1 na osobe), cukier, cytryna oraz $mietanka do kawy w
wystarczajacej ilosci,

zapewnienie niezbednych naczyn i sztu¢cow wielorazowego uzytku w wystarczajgce;j ilosci oraz
przygotowania stotéw — obruséw do swiadczenia ustugi.

W skfad przerwy kawowej wchodzi:

zapewnienie gorgcej kawy o pojemnosci 0,2 |/os. (co najmniej 1 na osobe), goracej herbaty o
pojemnosci 0,2 I/os (co najmniej 1 na osobe), cukier, cytryna oraz $mietanka do kawy w
wystarczajgcej ilosci,

zapewnienie niezbednych naczyn i sztuécéw wielorazowego uzytku w wystarczajacej ilosci oraz
przygotowania stotéw — obruséw do swiadczenia ustugi,

zapewnienie sokdw min. 0,2 | na osobe lub wody min. 0,5 | na osobe,

zapewnienie przynajmniej 2 rodzajéw ciasta, i/lub 2 kanapek, 1 kawatek ciasta o gramaturze
130 gram, 2 kanapki kazda min. 60 gram (butka z mastem, dodatki warzywne, ser, wedlina).

W skiad lunchu/obiadu (miesnego/wegetarianskiego/weganskiego) wchodzi przygotowana

i dostarczona:

zupa (co najmniej 300 ml na osobe),

porcja dania gtdwnego, sktadajgcego sie z miesa/dania wegetariariskiego/weganskiego (co
najmniej 100-150 gram na osobe),

ziemniaki (co najmniej 200 gram na osobe) lub ryz (co najmniej 200 gram na osobe) lub frytki
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(co najmniej 200 gram na osobe),

suréowki (co najmniej 150 gram na osobe),

zapewnienie wody gazowanej i niegazowanej lub sokéw (co najmniej 0,2 litra na osobe),

deser: zapewnienie przynajmniej 1 rodzaju ciasta i owocu na osobe oraz zapewnienie gorgcej
kawy (co najmniej 1 na osobe), goracej herbaty (co najmniej 1 na osobe), cukier, cytryna oraz
Smietanka do kawy w wystarczajacej ilosci.

zapewnienie niezbednych naczyn i sztuécow wielorazowego uzytku w wystarczajace;j ilosci oraz
przygotowania stotéw — obruséw do $wiadczenia ustugi.

W sktad kolacji (miesnego/wegetarianskiego/weganskiego) wchodzi przygotowana i dostarczona:

4)

zupa (co najmniej 300 ml na osobe),

porcja dania gtéwnego, sktadajgcego sie z miesa/dania wegetarianskiego/weganskiego (co
najmniej 100-150 gram na osobe),

ziemniaki (co najmniej 200 gram na osobe) lub ryz (co najmniej 200 gram na osobe) lub frytki
(co najmniej 200 gram na osobe),

surowki (co najmniej 150 gram na osobe),

zapewnienie wody gazowanej i niegazowanej lub sokéw (co najmniej 0,2 litra na osobe),

deser: zapewnienie przynajmniej 1 rodzaju ciasta i owocu na osobe i zapewnienie gorgcej kawy
(co najmniej 1 na osobe), gorgcej herbaty (co najmniej 1 na osobe), cukier, cytryna oraz
Smietanka do kawy w wystarczajace;j ilosci,

zapewnienie niezbednych naczyn i sztu¢céw wielorazowego uzytku w wystarczajacej ilosci oraz
przygotowania stotéw — obruséw do swiadczenia ustugi.

Warunki realizacji zamoéwienia:

W postepowaniu mogg braé wytgcznie udziat wykonawcy zapewniajacy realizacje zamdéwienia
w hotelu/pensjonatu o standardzie minimum dwu-gwiazdkowym.

Wykonawca musi posiadaé¢ zaplecze szkoleniowo-konferencyjne dla 25 oséb w metrazu
zgodnym z rezimem sanitarnym min. 15 m2 na osobe, ktére bedzie sktadaé sie minimum z sali
szkoleniowej/konferencyjnej. Sala winna posiada¢ powierzchnie, ktéra zgodna bedzie z
wytycznymi Gtéwnego Inspektora Sanitarnego i pozwoli uczestnikom szkolenia na utrzymanie
dystansu spotecznego.

W zwigzku z aktualng sytuacjg w kraju, zwigzang z epidemig koronawirusa (SARS-CoV-2),
obiekt hotelowy zobowigzany jest do dziatania zgodnie z aktualnym stanem prawnym oraz
wytycznymi Gtdwnego Inspektora Sanitarnego.

Wykonawca powinien zapewnié¢ zakwaterowanie dla maksymalnej liczby oséb, wskazanej w
opisie przedmiotu zamdwienia, przy czym liczba uczestnikbdw nie bedzie mniejsza niz 12
uczestnikdw. Wykonawca, po otrzymaniu informacji o przybyciu mniejszej liczby uczestnikow
(ale nie mniej niz liczba minimalna) lub nieskorzystaniu niektérych oséb z noclegu, jest
zobowigzany do proporcjonalnego obnizenia ceny pobytu (noclegu i wyzywienia) w stosunku
do ceny jednostkowej brutto w oparciu o faktyczng ilos¢ uczestnikéw, korzystajgcych z noclegu
i wyzywienia.

Zamawiajacy poinformujg w terminie 2 dni kalendarzowych przed organizacja o doktadnej
ilosci uczestnikdw z kazdej organizacji.
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Wykonawca zapewni, iz obiekt hotelowy/os$rodek bedzie posiadat co najmniej 2 miejsca
noclegowe w pokojach przystosowanymi dla oséb z niepetnosprawnosciami.

Zamawiajgcy nie pokrywajg kosztow zakwaterowania ani wyzywienia osdb towarzyszacych
uczestnikom szkolenia, ktérzy nie zostang zgtoszeni imiennymi listami do Hotelu/Os$rodka
przez Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy nie pokrywajg kosztow zagranicznych i krajowych rozméw telefonicznych
wykonywanych z pokoi hotelowych przez osoby zakwaterowane ani kosztéw zwigzanych np. z
udostepnieniem w pokojach mini baru lub ptatnej telewizji.

Wymienione wyzej koszty i inne koszty, ktdre nie sg zwigzane z wykonaniem przedmiotu
zamoéwienia i warunkami stawianymi przez Zamawiajacych zostang opfacone indywidualnie
przez osoby zakwaterowane.

Dodatkowe obowigzki Wykonawcy:

a)
b)

c)

d)

4.

terminowa realizacja powierzonych zadan,

ochrona danych osobowych Uczestnikdw wsparcia (obowigzek zawarcia umowy dot.
powierzenia przetwarzania danych osobowych),

informowanie Zamawiajgcego w formie pisemnej o wystepujgcych problemach w realizacji
zadan (jesli dotyczy),

dokumentowanie podjetych dziatar na wzorach otrzymanych od Zamawiajacego.

Termin i miejsce wykonania ustugi (realizacji umowy):

Zamoéwienie winno by¢ wykonane w terminie od podpisania umowy do 30.06.2021 r.
Ustugi $wiadczone bedg na terenie realizacji projektu, tj. na terenie subregionu 3 obejmujgcego

nastepujgce powiaty: brodnicki, golubsko-dobrzynski, grudzigdzki, m. Grudzigdz, rypinski, swiecki,
wabrzeski. Termin oraz miejsce $wiadczenia ustugi musza by¢ dostosowane do mozliwosci oséb z nich

korzystajacych.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do kontroli prowadzonego wsparcia.

5.

1.

Warunki udziatu w postepowaniu:

O udzielenie zamdwienia ubiegac sie mogg Wykonawcy, ktérzy:

a) Akceptujg tresé¢ zapytania ofertowego bez zastrzezen oraz wypetnig i ztozg w terminie
oferte na formularzu ofertowym stanowigcym Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego;

b) Dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym;

c) Znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej umozliwiajacej wykonanie zamdwienia;

d) Zobowiazg sie do podpisania umowy na warunkach okreslonych w ofercie.

Z mozliwosci realizacji zamodwienia wykluczone s3 podmioty powigzane osobowo lub
kapitatowo z Zamawiajgcym lub z osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci
zwigzane 1z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy,
w szczegdlnosci poprzez:

a) Uczestnictwo w spdtce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;

b) Posiadanie udziatéw lub co najmniej 10% akcji;

c) Petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,

petnomocnika;
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d) Pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, bocznej drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub
kurateli.
3. Ocena spetniania warunkéw wymaganych od Wykonawcow zostanie dokonana wg formuty:
»Spetnia — nie spetnia”, na podstawie analizy ztozonych dokumentow.

6. Dokumenty wymagane w celu potwierdzenia spetnienia warunkow:

Oswiadczenia i dokumenty, jakie muszg przedtozy¢ Wykonawcy:

1. Wypetniony formularz ofertowy — zgodnie z Zatgcznikiem nr 1 do Zapytania ofertowego;
2. Zatacznik nr 3 - Wykaz zrealizowanych ustug, zgodnie z warunkiem udziatu w postepowaniu
okreslonym w pkt. 5 zapytania ofertowego.

7. Termin, miejsce i sposdb ztozenia oferty:

Oferty nalezy sktada¢ do 10.06.2021 roku do godz. 9:00 (liczy sie data otrzymania). Oferty
otrzymane po uptywie tego terminu nie bedg podlegaty ocenie.

Sposdb sktadania ofert: oferty nalezy przesta¢ w wersji elektronicznej — skan oferty (preferowane
jest przestanie scanu petnej oferty w jednym pliku), z podpisem i pieczeciag na adres:
zapytania.owes@tlok.pl lub osobiscie, pocztg lub kurierem w wersji papierowej na adres:
Stowarzyszenie Kujawsko-Pomorski Osrodek Wsparcia Inicjatyw Pozarzadowych TtOK,
Sukiennicza 6/2, 87-100 Torun z dopiskiem: Zapytanie ofertowe nr 5/2021/OWES TtOK 2 z dnia
02.06.2021 r.; (liczy sie data wptywu ofert do Zamawiajacego) lub za posrednictwem bazy
konkurencyjnosci.

8. Sposob sktadania ofert:

Zamawiajgcy przyjmuje oferty wytgcznie na zatgczonych wzorach dokumentoéw.

Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

Wykonawca zobowigzany jest poda¢ w formularzu ofertowym stawke brutto ustugi za
dwudniowy pobyt z wyzywieniem z wszystkimi kosztami dla 1 osoby.

PwnNE

5. W przypadku gdyby oferta, oswiadczenia lub dokumenty, zawieraty informacje stanowigce
tajemnice w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca winien,
nie pézniej niz w terminie sktadania ofert, w sposdb niebudzacy watpliwosci zastrzec, ktére
informacje stanowig tajemnice. Nie mogg stanowi¢ tajemnicy informacje zawarte w protokole
wyboru, tj. informacje dotyczace nazwy Wykonawcy, ceny, terminu wykonania zamdwienia
oraz warunkow pfatnosci zawartych w ofercie.

6. Zamawiajacy nie odsyta nadestanych ofert. O wyniku wyboru oferty informuje elektronicznie
wszystkich, ktérzy ztozyli oferte.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany terminu realizacji zamdwienia najpdzniej na
dzien przed planowanym terminem rozpoczecia realizacji.

9. Kryteria oceny ofert i wyboru Wykonawcy:

Kryteria oceny i ich znaczenie (100%=100pkt):
a) Koszt realizacji ustugi - Cena

WAGA KRYTERIUM 90 % = 90 pkt.
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b) Status PES
WAGA KRYTERIUM 10% = 10 pkt.

10. Sposdb obliczania

a)

Metodologia liczenia punktéw w kryterium , Cena”

P(C|)= C|v||N/C| X 90%

P(C) — liczba punktéw za kryterium ceny
Cwmin - cena brutto za wykonanie catosSci zaméwienia oferty najtanszej ofert i nie odrzuconej

G

b)

- cena brutto za wykonanie catosci zamodwienia oferty badane;j

Metodologia za ,status pes”:

10 pkt - status podmiotu ekonomii spotecznej w przypadku ztozenia oferty przez osobe prawna

(instytucje, organizacje, firme) jesli posiada taki status.

Jako podmiot ekonomii spotecznej uwazany jest:

a) PS, w tym spdtdzielnia socjalna, o ktorej mowa w Ustawie z dnia 27 kwietnia 2006 r. o
spotdzielniach socjalnych;

b) podmiot reintegracyjny, realizujgcy ustugi reintegracji spotecznej i zawodowej 0sdéb
zagrozonych ubdstwem lub wykluczeniem spotecznym:

i) CIS i KIS;

ii) ZAZ i WTZ, o ktérych mowa w Ustawie z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i
spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych;

c) organizacja pozarzadowa lub podmiot, o ktérym mowa w art. 3 ust. 3 pkt 1 Ustawy z dnia 24
kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, lub spdétka non-profit, o
ktorej mowa w art. 3 ust. 3 pkt 4 tej ustawy, o ile udziat sektora publicznego w tej spétce
wynosi nie wiecej niz 50%;

d) spotdzielnia, ktorej celem jest zatrudnienie tj. spétdzielnia pracy lub spétdzielnia inwalidéw i
niewidomych, dziatajgce w oparciu o Ustawe z dnia 16 wrzesnia 1982 r. — Prawo spétdzielcze.

11. Warunki zmiany umowy:

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé dokonywania zmian postanowien zawartej umowy w stosunku
do tresci oferty, na podstawie, ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, w nastepujgcych sytuacjach:
a) udzielenia zamdwienia uzupetniajgcego w wysokosci do 50% zamdwienia podstawowego;

b) udzielenie zamdwienia dodatkowego w wysokosci do 50% zamdwienia podstawowego;

12. Informacja o sktadaniu ofert czesciowych:

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

13. Uwagi koncowe:
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Niniejsze zapytanie/ogtoszenie dotyczy zamowienia publicznego zgodnie z Wytycznymi w
zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-
2020.

Wykonawca jest zwigzany ofertg przez 30 dni.

W toku dokonywania oceny ztozonych ofert Zamawiajgcy moze wymagac udzielenia przez
Wykonawcédw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert.

Zamawiajgcy ustala ogdlny wzdér umowy wraz z zatgcznikami na realizacje zamodwienia
stanowigcy Zatgcznik nr 2 do Zapytania Ofertowego.

Zakres $wiadczenia Wykonawcy wynikajacy z podpisanej umowy, musi by¢ tozsamy z jego
zobowigzaniem zawartym w ofercie.

Wykonawca, ktdrego oferta zostanie oceniona, jako najkorzystniejsza zobowigzany jest do
zawarcia umowy z Zamawiajgcym w terminie do 7 dni kalendarzowych od daty przestania
umowy. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, bedzie uchylat sie od zawarcia
umowy we wskazanym wyzej terminie Zamawiajgcy moze wybraé oferte najkorzystniejszg
sposréd pozostatych ofert.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.
W przypadku uniewaznienia postepowania, Zamawiajgcy nie ponosi kosztéw postepowania.
Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania do zawarcia umowy. Zamawiajgcy
moze odstgpi¢ od podpisania umowy bez podania uzasadnienia swojej decyzji.

Informacji odnosnie zapytania ofertowego udziela: Ewa Kwiesielewicz-Szyszka, e-mail:
zapytania.owes@tlok.pl.

14. Zataczniki do zapytania:

- Zatacznik nr 1 - Wzér formularza ofertowego
- Zatacznik nr 2 — Wzér umowy
- Zatacznik nr 3 — Wykaz ustug
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