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Zatacznik nr 1 do uchwaty nr 9/2011 z dnia 18.07.2011 r.

Regulamin realizacji zamowien udzielanych w ramach projektu

"Osrodek Wsparcia Inicjatyw Ekonomii Spolecznej""

Postanowienia ogdlne
§1
1. Niniejszy regulamin ma zastosowanie do zamowien realizowanych w wykonaniu umow
zawartych w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.
2. Niniejszy regulamin dotyczy zamowien udzielanych przez Stowarzyszenie Kujawsko-

Pomorski Osrodek Wsparcia Inicjatyw Pozarzadowych TELOK zwanego dalej ,,zamawiajgcym”.

§2
1. W toku postgpowania o udzielenie zamdwienia zamawiajacy powinien mie¢ na uwadze w
szczegolnosci:
a) postanowienia umowy o dofinansowanie w zakresie zasady konkurencyjnosci (w dalszej

czesci regulaminu ,,umowa”),

b) Komunikat Komisji dotyczagcym prawa wspolnotowego obowigzujacego w dziedzinie
udzielania zamowien, ktoére nie sg lub sg jedynie czeSciowo objete dyrektywami w sprawie
zamoéwien publicznych (Dz. U. UE. C. 06.179.2, w dalszej cze$ci regulaminu ,, komunikat™)

C) przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zamowien publicznych (tekst jedn. Dz. U.
nr 113, poz. 759 z 2010 r. ze zm. w dalszej czesci regulaminu ,,ustawa”)

d) przepisy ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. nr 157, poz.
1240 ze zm.)

§3

1. Naczelnymi zasadami postepowan o udziclenie zamowienia sa zasada niedyskryminacji,
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réwnego traktowania, uczciwej konkurencji i przejrzystosci.

Procedura
Postanowienia wspdlne

Rozeznanie rynku i ustalenie wartosci przedmiotu zamowienia

§4
1. Rozpoczecie postepowania o udzielenie zamdwienia powinno by¢ poprzedzone rozeznaniem
rynku na zamawiane towary lub ushugi.
2. Rozeznanie rynku uznaje si¢ za przeprowadzone z nalezytg staranno$cig jezeli zamawiajacy
przeanalizuje ceny rynkowe na przedmiot zamdéwienia u minimum trzech ré6znych wykonawcow,
jezeli taka liczba wykonawcow istnieje na rynku, jezeli nie zamawiajacy bierze pod uwage oferty
istniejacych potencjalnych wykonawcow.
3. Zrédtem informacji wykorzystywanych do analizy cen rynkowych mogg byé w
szczegolnosci aktualne:
a) dane znajdujace si¢ na stronie internetowej potencjalnych wykonawcow, w szczegolnosci
cenniki, oferta,
b) dane uzyskane za pomocg poczty e-mail lub faksu w ktérych potencjalny wykonawca

przedstawi cen¢ lub dodatkowe warunki realizacji zamowienia

C) dane uzyskane w toku rozmowy telefonicznej.
1. Czynno$ci zwigzane z rozeznaniem rynku dokumentowane sg notatkg stuzbowa.
5. Po dokonaniu rozeznania rynku zamawiajgcy okresla warto$¢ przedmiotu zamoOwienia

zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach Programu Operacyjnego

Kapitat Ludzki (http://www.kapitalludzki.gov.pl/dokumenty/wytyczne-mrr/).

6. Warto$¢ przedmiotu zamoOwienia ustala si¢ na podstawie catkowitego szacunkowego
wynagrodzenia wykonawcy, bez podatku od towarow i ustug ustalone z nalezytg starannoscia.

7. Czynno$ci rozeznania rynku i ustalenia warto$ci zamowienia publicznego powinny nastgpi¢ nie
wczesniej niz 3 miesigce przed rozpoczeciem postgpowania o udzielenie zamowienia.

8. Warto$¢ przedmiotu zamdwienia 1 rozeznanie rynku moze nastapi¢ na podstawie wartosci

wczesniej wykonanych na rzecz zamawiajacego zamowien tego samego rodzaju, jezeli zamowienia
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te byly wykonywane nie wczesniej niz 12 miesigcy przed data rozpoczgcia postegpowania o
udzielenie zamowienia.

9. Zamawiajacy moze zastrzec w ogloszeniu/zapytaniu ofertowym, ze zamowienie moze zostaé
wykonane tylko przez podmioty wymienione w art. 29 ust. 4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
prawo zamowien publicznych lub podmioty ekonomii spotecznej.

10. Zamawiajacy moze wykluczy¢ z postgpowania podmiot, ktory wczesniej wykonat zamdwienie
z nienalezytg starannos$cia, w szczego6lnosci nieterminowo lub nierzetelnie.

11. W przypadku, gdy warto$¢ przedmiotu zamdéwienia nie przekracza 14.000 EURO, obliczone
zgodnie z trescig zasady konkurencyjnosci znajdujacej sie w umowie o dofinansowanie projektu,
zamawiajacy zobowigzany jest zastosowac tryb zamowienia okreslony w § 5.

12. W przypadku, gdy warto$¢ przedmiotu zamoéwienia przekracza 14.000 EURO, obliczone
zgodnie z trescig zasady konkurencyjnosci znajdujacej si¢ w umowie o dofinansowanie projektu,

zamawiajacy zobowigzany jest zastosowac tryb zamowienia okre§lony w § 61§ 7.

Zamowienia na kwote ponizej 14.000 EURO
§5
1. Zamawiajacy upublicznia ogloszenie o udzielanym zamdwieniu (dalej: “ogtoszenie”) na swojej
stronie internetowej i w swojej siedzibie (w przypadku, gdy nie posiada strony internetowej
wylacznie w swojej siedzibie).
2. Dopuszczalne jest rownolegle przestanie ogloszenia potencjalnym wykonawcom w formie

pisemnej, faksem lub drogg elektroniczna.

3. W ogloszeniu o zaméwieniu zamawiajacy wskazuje przedmiot zamowienia, termin realizacji
zamoOwienia i termin zgtaszania ofert.

4. Termin zglaszania ofert nie moze by¢ krotszy niz 7 dni, chyba Zze wystepuje pilna
koniecznos¢ realizacji zamowienia spowodowana nieprzewidywalnymi wydarzeniami.

5. Ogloszenie moze wskazywa¢ dodatkowe warunki wykonania zamoéwienia, jezeli
zamawiajacy chce uzalezni¢ wykonanie zamdéwienia od spetnienia tychze warunkoéw. Dodatkowe
warunki nie moga mie¢ charakteru dyskryminujacego.

6. Tres$¢ ogloszenia moze ulec zmianie przed uptywem terminu do sktadnia ofert.

7. Zmiany upublicznia si¢ w taki sam sposdb, jak ogloszenie. W przypadku zmian zapytania
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ofertowego zamawiajacy wyznacza dodatkowy czas na przygotowanie ofert, czas ten moze
przedtuzy¢ ale nie mozna go nie skroci¢ w stosunku do pierwotnego terminu sktadania ofert.

8. Po uptywie terminu do zglaszania ofert zamawiajacy dokonuje ich oceny z uwzglednieniem
kryteriow takich jak: cena, termin realizacji zamoéwienia, jako$¢ przedmiotu zamowienia,

ewentualne dodatkowe warunki realizacji zaméwienia.

9. Przebieg czynno$ci zwigzanych z wyborem oferty dokumentuje si¢ w formie protokotu

podpisanej przez zamawiajacego, stanowigcego zatacznik nr 3 do niniejszego regulaminu.

Zamowienia na kwote powyzej 14.000 EURO
§6

1. Zamawiajacy upublicznia ogloszenie o udzieleniu zamdwienia (dalej: ,,zapytanie ofertowe”) w
sposob przewidziany w umowie o dofinansowanie projektu, w czesci dotyczacej stosowania zasady
konkurencyjnosci.

2. Wzér zapytania ofertowego oraz formularz ofertowy stanowig zalacznik nr 1 1 nr 2 do
niniejszego regulaminu.

3. Termin zglaszania ofert nie moze by¢ krotszy niz 7 dni, chyba ze wystepuje pilna

konieczno$¢ realizacji zamowienia spowodowana nieprzewidywalnymi wydarzeniami

4. Tres¢ zapytania ofertowego moze ulec zmianie przed uptywem terminu do skladnia ofert.
Zmiany upublicznia si¢ w taki sam sposob, jak zapytanie ofertowe. W przypadku zmian zapytania
ofertowego zamawiajacy wyznacza dodatkowy czas na przygotowanie ofert, czas ten moze
przedluzy¢ pierwotny termin sktadania ofert.

5. Zamawiajgcy przyjmujac oferty poswiadcza na kazdej z kopert fakt i czas (data, godzina,
minuty) ztozenia oferty.

6. Oferta zlozona po terminie zostanie zwrdcona.
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§7

1. Po uptywie terminu do skladania ofert zamawiajacy okresla kwote, jaka zamierza

przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

2. Po uptywie terminu do sktadania ofert zamawiajacy dokonuje otwarcia ofert odczytujac

nazwe¢ podmiotu skladajgcego oferte, adres wykonawcy, ktérego oferta jest otwierana oraz

informacje dotyczace oferty.

3. Wybdr oferty jest dokonywany w oparciu o kryteria oceny oferty okreslone w zapytaniu
ofertowym.
4, Porownuje si¢ jedynie oferty tych wykonawcow, ktorzy spetniaja ewentualnie postawione

warunki udziahu.

5. Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze
zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie wykonawcow, ktorzy ztozyli te
oferty, do ztozenia w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych.

6. Wykonawcy w ofertach dodatkowych nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane
w ztozonych ofertach.

7. W trakcie realizacji zamdwienia dopuszcza Si¢ wzrost warto$ci zamowienia udzielonego z
zastosowaniem zasady konkurencyjnosci do wysokosci 50% warto$ci zamowienia okreslonej w
umowie z wykonawca, co wynika z Wytycznych dotyczgcych zasad finansowania PO KL. W takim
wypadku Zamawiajgcy nie stosuje ponownie zapytania ofertowego.

8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo nie przyjecia oferty, ktoérej tres¢ nie odpowiada
oczekiwaniom Zamawiajacego wyrazonym w zapytaniu ofertowym lub zawiera inne wady (w
szczegllnosci zawiera ceng znaczaco i w sposob nieuzasadniony odbiegajaca od cen rynkowych).

9. W przypadku gdy pomimo wystania zapytania ofertowego do trzech potencjalnych
wykonawcow 1 zamieszczenia informacji na stronie internetowej oraz w swojej siedzibie,
Zamawiajacy nie otrzymat oferty, nalezy uznac, iz zostaty dopetnione wymogi. Zamawiajacy moze
udzieli¢ wowczas zamowienia bez ponownego przeprowadzania postgpowania.

10.  Przebieg czynnosci zwigzanych z wyborem oferty dokumentuje si¢ w formie protokotu

podpisanego przez zamawiajgcego stanowigcego zatgcznik nr 3 do niniejszego regulaminu.
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Postanowienia koncowe

§8
1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania w szczegdlnosci, jezeli:
a) nie wptynie zadna oferta lub wptynie mniej niz 1 wazna oferta,
b) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzszaja kwote, ktora

zamawiajacy moze przeznaczy¢ na realizacj¢ zamowienia,
C) zostaty ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie,
d) wykonanie zamodwienia nie lezy juz w interesie zamawiajacego, O czym zamawiajacy

poinformuje wykonawcow przed podpisaniem umowy.

Wybor oferty
§9

1. Zamawiajacy upubliczni informacje¢ o wyniku postepowania w taki sam sposdb, w jaki
upublicznit zapytanie ofertowe, a ponadto powiadomi o wynikach wszystkich wykonawcow, ktorzy
ztozyli oferty.
Dokumentowanie przebiegu postepowania
§10

1. Zamawiajacy powinien udokumentowac:

a) fakt upublicznienia zapytania ofertowego;

b) tres¢ zapytania ofertowego;

c) fakt upublicznienia informacji o wyborze oferty lub uniewaznieniu postgpowania.

Srodki odwolawcze

§11

1. Podmiot, ktory ztozyl ofert¢ i nie zgadza si¢ z wynikiem postgpowania moze zlozyé
wniosek 0 ponowne rozpatrzenie sprawy przez zamawiajacego.

2. Whniosek powinien by¢ ztozony w terminie 3 dni od daty dostarczenia temu podmiotowi
informacji o wynikach postgpowania.

3. Whiosek powinien zosta¢ rozpatrzony w terminie 7 dni od daty wptywu do zamawiajacego.
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4. Ztozenie wniosku wstrzymuje mozliwosci zawarcia umowy do czasu rozpatrzenia $rodka
odwolawczego.
Umowa
§12
1. Udzielenie zamdwienia nastepuje poprzez zawarcie umowy z wybranym wykonawca.
2. Umowa powinna uwzglednia¢ istotne postanowienia zawarte w ogloszeniu lub zapytaniu
ofertowym.
Przechowywanie dokumentow
§13
1. Dokumenty zwigzane z udzielaniem zamowienia powinny by¢ przechowywane zgodnie z
regulacjami prawnymi dotyczacymi przechowywania dokumentow w ramach POKL.
Zatwierdzili:
Ewa Kwiesielewicz — prezeska
Jacek Gadecki — wiceprezes
Bozena Kachniarz - skarbniczka
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